Manual de preenchimento do formulario

Procedimento concursal comum conducente ao recrutamento de pessoal médico para a

categoria de assistente
Caro(a) Candidato(a)

Foi disponibilizada uma plataforma na pagina eletrénica da Administragéo Central do Sistema

de Saude, I.P., em www.acss.min-saude.pt destinada a agilizar o processo de candidatura ao

procedimento de selegdo para recrutamento de pessoal meédico, para a categoria de
assistente —bastando para tal, e desde que preenchidos os requisitos constantes do aviso
que procede a abertura do mesmo, submeter a referida candidatura através do

preenchimento do formulario ali previsto.

O presente manual pretende auxiliar no preenchimento do formulario de candidatura.


http://www.acss.min-saude.pt/

Submissao de candidatura:

Para efeitos de submissdo da sua candidatura ao presente procedimento concursal devera
aceder a pagina eletronica da Administragdo Central do Sistema de Saude, I.P. (ACSS,IP),

em www.acss.min-saude.pt.

Uma vez na pagina eletronica da ACSS,IP, devera aceder ao sitio dos concursos para a
carreira médica e aceder ao link (https://requisicoes.min-saude.pt/Candidatura) e submeter a

sua candidatura nos seguintes termos:

1. Para poder aceder a Plataforma informatica e poder registar a sua candidatura
eletronicamente, ser-lhe-a solicitada a autenticagdo através das credenciais (password e
utilizador) que utiliza no “Portal de Requisigado de Vinhetas e Receitas” ( PRVR):

[ Facsbook % | M Coixade entrada (9) -1 % [ Home » - 8 x

€ C | & inseguo | s prrgamin-saudept turs i

(& ACSS Plataforma de Gestao de Concursos

Plataforma Concurso Especial Carreira Especial Médica

peciais abertos a0 — Lein® 24/2015, de 8 de junho, que elece um Entrar na sua Conta

Utilizador usado no PRVR

:

Registar nova candidatura Cédigo de validagio: Password usado no PRVR

w | D Cépia dos  numeros
correspondentes ao
“Cdédigo de validagdo”
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2. Apos a introducédo das suas credenciais PRVR devera digitar, na caixa correspondente, o
“Cddigo de validagdo” introduzindo 0s numeros que aparecem na imagem.


http://www.acss.min-saude.pt/

3. Efetuada a autenticacdo, devera selecionar o concurso pretendido através do botédo de
pesquisa ( ¢~ ):

Codigo Concurso 98 Concurso Feste Alt Espacial o K

Candidatura 944 Data Candidatura [2017-09-06

|—| Formagao e Classificagio | —| Outras Declaragges.

Nome Completo [Luis Peixoto

Data Nascimenio  [1980-05-28 |*

sexo (®Masculino (OFeminine

Nacionalidade [Poriugal v]

N.* de Identificagéo Fiscal I

Morada [Casa A

Codigo Postal |4560 |*|772 1SANTIF\GO DE SUBARRIFANA |

Telefone |- |

Telemovel | |

N

Enderego de correio eletrénico | 3 s

Local onde exerce fungdes [Porto I

Avangar ou_Cancelar
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4. Uma vez escolhido o concurso, deverd agora preencher o Formulario de Candidatura nos
trés separadores que ali séo apresentados:
4.1. Separador “Candidato”

Neste separador, o candidato devera preencher os campos referentes aos seus dados pessoais,

Avangar

assegurando que 0s mesmos estao corretos e de seguida clicar no clicar no Botao

Nota: Neste campo realga-se a importéncia do registo correto dos dados, nomeadamente o
enderego eletronico, ja que toda a comunicagdo no ambito do presente procedimento sera

efetuada exclusivamente por esta via.

) ) ) Lo . Axancar
Apos registar os seus dados pessoais, devera clicar no Botdo , 0 que lhe

permite aceder ao préximo separador:



4.2. Separador “Formacao e Classificagao”

Neste separador Formagéo e Classificagao devera indicar Administracdo Regional de Salde

onde, aquando dessa fase, pretende vir a exercer o seu direito de escolha - “Local e Escolha’.

0as pelos candidatos serdo punidas nos termos da lel

Codigo Concurso 98 Concurso [Teste Alt Especial o

Candidatura 944 Data Candidatura [2017-09-06

| —| Candidato

e
12000 *
ico 2002 *

Nota Final do Internato  (@Quantitativa
OQualitativa
NotaFinal dolnternato 16|

Documento Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

Nota Obtida na Avaliagio continua (@Quantitafiva
OQualitativa

A
Documento | Escolher ficheiro | Nenhum ficheire selecionado

I
Nota de habilitagio académica para efeito de ingresso no Intemnato Médico @Quartnt';_uiua
ualitativa

(@!
Nota de habilitagdo académica para efeito de ingresso no Intemato Médico 18|

Documento | Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

Download Todos Documentos

Avangar ou_Cancelar

Seguidamente devera indicar a informagao solicitada nos restantes campos.
Quando for obrigatorio o carregamento de documentos devera “Escolher Ficheiro” e anexar
Apos completar o preenchimento da informagéo solicitada, e sendo o caso, o carregamento dos

. . Axancar )
documentos devera clicar no botéo: para aceder ao seguinte separador:

No que respeita ao carregamento do documento comprovativo de desvinculagao, recomenda-se

a leitura do documento “Preguntas Frequentes — FAQ”, disponibilizadas sobre o concurso.



4.3. Separador “Outras declaragoes”

Neste separador o candidato devera declarar, através das opgles

solicitado.

Sim

CED

0 que ali é

Codigo Concurso 98 Concurso [Teste Alt Especial Fe
Candidatura 944 Data Candidatura |2017-09-06

| | Candidato || Formagao e Classificagio

Declaro que reiino 03 requisitos previstos no artigo 17° da LTFP aprovada pela Lei n.* 352014, de 20006 OSim ~ @Nao

Declaro que ndo estou inibido do exercicio de fungdes piblicas ou interdito para o exercicio das fungdes a que me candidate ()Sim  @N&o
Declaro possuir a robustez fisica e perfil psiguico indispensaveis ao exercicio das fungdes  (OSim  @N&o

Declaro ter cumprido as leis de vacinagdo obrigatéria ()Sim  @N&o

Declaro, sob de honra, que séo as informagbes acima prestadas

Submeter Candidatura | ou_Cancelar
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Apo6s preenchimento de todo o Formulario de Candidatura e para que a mesma fique

Submeter Candidatura
devidamente registada devera clicar no Botao

5. Caso o candidato pretenda verificar se a sua candidatura foi submetida com sucesso, devera

aceder a plataforma informatica no menu candidato e, ap6s selecionar o concurso

pretendido, verificar se ali se encontra registado o seu nome, podendo aceder a sua

candidatura para verificagdo/alteracdo dos campos ali registados — consultar video

disponivel na pagina da ACSS, I.P.

5.1. Apenas dentro do prazo estabelecido para entrega e formalizagdo de candidaturas

podera, proceder a eventuais alteragdes, se assim entender, sendo que a partir daquela

data a sua candidatura apenas podera ser consultada mas nao alterada.

6. A manifestacdo da op¢éo de cada candidato em relagéo aos postos de trabalho a preencher

efetua-se na data que vier a ser notificada ao candidato, sendo esta opgdo exercida,

presencialmente, na Administragdo Regional de Saude previamente identificada pelo

candidato no formulario de candidatura.

FIM



