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DATA: 2018-03-02

CIRCULAR NORMATIVA

PARA: Todas as entidades do Ministério da Saude

ASSUNTO:Encerramento de Contas do exercicio de 2017

A presente circular define os procedimentos de consolidagéo para o encerramento e reporte (no sistema

SIGEF) das contas do exercicio de 2017 das entidades do Ministério da Saude.

Nos termos da Orienta¢do n° 1/2010, aprovada pela Portaria n° 474/2010 de 1 julho, € da competéncia da
Administracdo Central do Sistema de Saude, IP (ACSS) a preparagdo das demonstragbes financeiras

consolidadas do Ministério da Saude.

Nessa qualidade, a ACSS elaborou o Manual de Consolidagdo de Contas do Ministério da Saude,
respeitante ao exercicio de 2017, que constitui um documento informativo e normativo, orientador do

processo de consolidagdo de contas do Ministério da Saude, anexo a presente circular.

As instituicdes constantes do Anexo 1 da presente circular normativa constituem entidades consolidadas,

formando com a ACSS, entidade consolidante, um Grupo Publico.
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No processo de consolidacdo de contas é de especial importéncia a eliminacdo dos saldos das contas e das
operagdes entre entidades contabilisticas que integram o perimetro de consolidagdo. Assim, devem as
entidades consolidadas, no @mbito dos trabalhos de encerramento de contas, assegurar que conciliaram
entre si as respetivas contas correntes e impactos contabilisticos associados, procedendo aos ajustamentos

que se mostrem necessarios.

O normativo contabilistico a adotar para a prestagao de contas consolidadas € o POCMS. As entidades do
perimetro de consolidagdo que ndo adotem o POCMS devem proceder aos ajustamentos necessarios de

modo a que a informag&o disponibilizada fique homogeneizada com aquele sistema.
Assim, determina-se o seguinte:

1. Todas as entidades pertencentes ao Servigo Nacional de Saude (SNS), constantes do Anexo 1,
remetem através dos Servigos Online da ACSS, os Balancetes de encerramento de contas do
exercicio de 2017, no referencial contabilistico da entidade consolidante — Plano Oficial de
Contabilidade do Ministério da Satude (POCMS), em formato XML:

e Balancete antes de regularizagdes, correspondente ao més 13;

e Balancete apos regularizagbes e antes de apuramento de resultados, correspondente
ao més 14 e a Demonstracdo dos Resultados;

e Balancete ap6s apuramento de resultados, correspondente ao més 15 e o Balango;

e Balancetes Intra-Grupo, correspondentes aos meses 13 e 14

Para efeito da consolidagdo de contas, no Balancete Intra-Grupo devem constar todos registos das
operagdes internas com as entidades do SNS constantes do anexo 1 da presente circular, incluindo
a identificacéo e registo de todas as operagdes que resultem de lancamentos contabilisticos de

acréscimos e diferimentos (conta 27).

2. Todas as entidades pertencentes ao Servigo Nacional de Saude (SNS), constantes do Anexo 1,
remetem através dos Servigos Online da ACSS, na secgao “upload ficheiros”, ficheiro em formato

PDF com a seguinte informagao do Relatorio Contas:
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e Proposta de aplicagao de resultados
e Demonstragdes Financeiras
¢ Notas ao Balango e a Demonstra¢do dos Resultados

e Certificacdo Legal de Contas e Relatério e Parecer do Fiscal Unico

O nome do ficheiro a submeter deve ter a seguinte designagéo:

RC2017_201712_XXXX_YY.pdf, onde XXXX & o codigo da instituicédo e YY a versdo do

documento.

Exemplo: RC2017_201712_0003_01.pdf (ficheiro unico ou 12 parte do ficheiro)
RC2017_201712_0003_02.pdf (22 parte do ficheiro) Etc.

As entidades devem remeter a ACSS o relatério completo, final, devidamente aprovado e

assinado, preferencialmente por correio eletronico, para geral@acss.min-saude.pt

3. Todas as entidades do Ministério da Saude devem remeter o ficheiro auxiliar para a
consolidagao, em formato Excel, com o detalhe das operagdes internas realizadas com todas as

entidades constantes do Anexo 1, com a seguinte informacao:

e Balango Sintético, Demonstracdo dos Resultados, Demonstragado dos Fluxos de Caixa (método
direto) e os anexos as Demonstragdes Financeiras:

e Demonstracdo do Custo das Mercadorias Vendidas e das Matérias Consumidas;

e Movimento do ativo Imobilizado;

o Amortizagdes e Provisdes;

e Reavaliagbes;

e Bens em regime de locagéo financeira;

e Provisdes acumuladas;

e Variacdo nas contas da classe 5.
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Para o efeito, apds o preenchimento completo do ficheiro auxiliar para a consolidagao, remetido
a cada entidade do Ministério da Salde, este deve ser remetido para os Servigos Online da

Gestao Financeira: http://www2.acss.min-saude.pt/so-uogf/, de acordo com as seguintes

instrucdes:

Apbs aceder aos Servigos Online, deverd utilizar a funcionalidade “Envio de Ficheiros para a

ACSS”, na secgao de “Upload de Ficheiros”

Né&o altere 0 nome do ficheiro; é obrigatorio que o ficheiro detenha a seguinte estrutura de nome:
DFCONSOL_201712_XXXX, onde “XXXX" corresponde ao codigo numérico SIEF da vossa

instituicdo

As entidades nao pertencentes ao SNS do Anexo 1, que ndo tém acesso aos servigos online da
ACSS, devem remeter o ficheiro auxiliar para a consolidagio para o email
consolidacao@acss.min-saude.pt, acompanhado dos documentos de prestacédo de contas e da

certificagdo legal de contas, quando aplicavel.

4. Todas as questdes relacionadas com a informacao de suporte ao processo de encerramento de
contas do exercicio de 2017 devem ser remetidas para o email:

consolidacao@acss.min-saude.pt;

Prazos para envio da informagao:

As entidades do SNS, constantes do anexo 1, ficam obrigadas a prestar a informagdo solicitada nesta

circular até ao proximo dia 31 de margo.

Administracio Central do Sistema de Saude, I.P.

Parque de Satide de Lisboa | Edificio 16 | Avenida do Brasil, 53 | 1700-063 Lisboa | Portugal
Tel. Geral: 21 792 58 00 | Fax: 21 792 58 48 | Email: geral@acss.min-saude.pt | www.acss.min-saude.pt

Pagina 4 de 6


mailto:geral@acss.min-saude.pt
http://www.acss.min-saude.pt/
http://www2.acss.min-saude.pt/so-uogf/

g REPUBLICA SERVICO NACIONAL \OMNSTRAGAD CENTR
@ , ADMNSTRAGAD CENTRAL
%  PORTUGUESA 0 SN DE SAUDE IAESS DO SISTEMA DE SAUDE, IP

SAUDE

Penalizag6es

As entidades do programa estéo sujeitas a penalizagdes por incumprimento da prestagdo de informagéo de
acordo com o Decreto Lei n® 25/2017 de 3 margo — Decreto Lei de Execugdo Orgamental, Lei de

Enquadramento Orgamental e da Lei do Tribunal de Contas.

O Presidente do Conselho Diretivo

o Digitally Signed by José Carlos
José Carlos Ferreira Caiado
. - DN:C=PT,0=Administracdo Central
Ferreira Caiado do Sistema de Satde IP,CN=José
Carlos Ferreira Caiado
Reason:
Date: 2018-03-08T11:34:46.431 UTC

(José Carlos Caiado)
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Anexo 1

Entidades do Ministério da Saude

Entidades ndo pertencentes ao Servico Nacional de Saude

ACCAO GOVERNATIVA - entidade contabilistica

GABINETE DO MINISTRO DA SAUDE

GABINETE DO SECRETARIO DE ESTADO ADJUNTO DO MINISTRO DA SAUDE

GABINETE DO SECRETARIO DE ESTADO DA SAUDE

INSPECAO-GERAL DAS ATIVIDADES EM SAUDE

SECRETARIA-GERAL DO MINISTERIO DA SAUDE

DIRECAO-GERAL DA SAUDE

SERVICO DE INTERVENCAO NOS COMPORTAMENTOS ADITIVOS E NAS DEPENDENCIAS

ADSE - Diregdo-Geral de Protegdo Social aos Trabalhadores em Fung@es Publicas

ENTIDADE REGULADORA DA SAUDE

INFARMED - AUTORIDADE NAC. DO MEDICAMENTO E PROD. DE SAUDE, I.P.

INSTITUTO NACIONAL DE EMERGENCIA MEDICA, I.P.

SERVICOS PARTILHADOS DO MINISTERIO DA SAUDE, EPE

SERVICO DE UTILIZACAO COMUM DOS HOSPITAIS (SUCH)

Céd. SIEF Entidades pertencentes ao Servigo Nacional de Saude (SNS)
3 ADMINISTRAGAO CENTRAL DO SISTEMA DE SAUDE, I.P.
13 INSTITUTO PORTUGUES DO SANGUE E DA TRANSPLANTACAO
22 INSTITUTO NACIONAL DE SAUDE DR. RICARDO JORGE I.P.
112 HOSPITAL DR. FRANCISCO ZAGALO - OVAR
115 HOSPITAL ARCEBISPO JOAO CRISOSTOMO - CANTANHEDE
141 CENTRO MEDICO DE REABIL. DA REG. CENTRO - ROVISCO PAIS
147 INSTITUTO OFTALMOLOGICO DR. GAMA PINTO
891 ADMINISTRAGAO REGIONAL DE SAUDE DO NORTE, I.P.
892 ADMINISTRACAO REGIONAL DE SAUDE DO CENTRO, I.P.
893 ADMINISTRAGAO REGIONAL DE SAUDE DE LISBOA E VALE DO TEJO, I.P.
894 ADMINISTRAGAO REGIONAL DE SAUDE DO ALENTEJO,I.P.
895 ADMINISTRAGAO REGIONAL DE SAUDE DO ALGARVE, I.P.
950 CENTRO HOSPITALAR PSIQUIATRICO DE LISBOA
953 CENTRO HOSPITALAR DO OESTE
1001 CENTRO HOSPITALAR COVA DA BEIRA, EPE
1003 CENTRO HOSPITALAR MEDIO TEJO, EPE
1008 HOSPITAL DISTRITAL FIGUEIRA DA FOZ, EPE
1009 HOSPITAL DISTRITAL S.MARIA MAIOR, EPE - BARCELOS
1010 HOSPITAL DISTRITAL SANTAREM, EPE
1012 HOSPITAL GARCIA DE ORTA, EPE - ALMADA
1018 UNIDADE LOCAL DE SAUDE DE MATOSINHOS, EPE
1029 INSTITUTO PORTUGUES DE ONCOLOGIA DE COIMBRA, EPE
1030 INSTITUTO PORTUGUES DE ONCOLOGIA DE LISBOA, EPE
1031 INSTITUTO PORTUGUES DE ONCOLOGIA DO PORTO, EPE
1034 CENTRO HOSPITALAR DE LISBOA - ZONA OCIDENTAL, EPE
1035 CENTRO HOSPITALAR DE SETUBAL, EPE
1039 HOSPITAL ESPIRITO SANTO DE EVORA, EPE
1040 CENTRO HOSPITALAR DE LISBOA CENTRAL, EPE
1042 CENTRO HOSPITALAR TRAS-OS-MONTES E ALTO DOURO, EPE
1043 CENTRO HOSPITALAR MEDIO AVE, EPE
1045 CENTRO HOSPITALAR VILA NOVA GAIA/ESPINHO, EPE
1046 UNIDADE LOCAL SAUDE NORTE ALENTEJANO, EPE
1047 CENTRO HOSPITALAR DO PORTO, EPE
1048 CENTRO HOSPITALAR DO TAMEGA E SOUSA, EPE
1049 CENTRO HOSPITALAR LISBOA NORTE, EPE
1051 CENTRO HOSPITALAR POVOA VARZIM / VILA DO CONDE, EPE
1053 UNIDADE LOCAL DE SAUDE ALTO MINHO, EPE
1054 UNIDADE LOCAL DE SAUDE DA GUARDA, EPE
1055 UNIDADE LOCAL DO BAIXO ALENTEJO, EPE
1056 HOSPITAL DE MAGALHAES LEMOS, EPE
1057 CENTRO HOSPITALAR DE ENTRE O DOURO E VOUGA, EPE
1058 HOSPITAL FERNANDO DA FONSECA, EPE
1059 CENTRO HOSPITALAR DO BARREIRO - MONTIJO, EPE
1061 UNIDADE LOCAL DE SAUDE DE CASTELO BRANCO, EPE
1063 CENTRO HOSPITALAR DE SAO JOAO, EPE
1064 CENTRO HOSPITALAR E UNIVERSITARIO DE COIMBRA, EPE
1065 CENTRO HOSPITALAR DO BAIXO VOUGA, EPE
1066 CENTRO HOSPITALAR TONDELA-VISEU, EPE
1067 CENTRO HOSPITALAR DE LEIRIA, EPE
1068 UNIDADE LOCAL DE SAUDE DO NORDESTE, EPE
1069 UNIDADE LOCAL DE SAUDE DO LITORAL ALENTEJANO, E.P.E
1070 CENTRO HOSPITALAR UNIVERSITARIO DO ALGARVE, EPE
1071 HOSPITAL DE GUIMARAES, EPE
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