Manual de preenchimento do formulario

Procedimento concursal comum conducente ao recrutamento de pessoal médico para a
categoria de assistente — area de medicina geral e familiar - detentores de uma relagéao

juridica de emprego publico por tempo indeterminado previamente constituida
Caro(a) Candidato(a)

Foi disponibilizada uma plataforma na pagina eletrénica da Administragdo Central do Sistema de

Saude, I.P., em www.acss.min-saude.pt destinada a agilizar o processo de candidatura ao

procedimento de sele¢ao para recrutamento de pessoal médico, para a categoria de assistente —
area de medicina geral e familiar - detentores de uma relagéo juridica de emprego publico por
tempo indeterminado previamente constituida, bastando para tal, e desde que preenchidos os
requisitos constantes do aviso que procede a abertura do mesmo, submeter a referida
candidatura através do preenchimento do formulario ali previsto.

Para tal, cumpre aqui esclarecer que, de acordo com o n.° 5 do artigo 26.° - A da Portaria n.°
207/2011, de 24 de maio, na versdo que lhe foi aditada pela Portaria n.° 190/2017, de 9 de
junho, a ordenacéo final dos candidatos é efetuada, por ordem decrescente, de acordo com a
escala classificativa de 0 a 20 valores, resultante de uma avaliagdo curricular realizada para o
efeito, efetuada pelo respetivo juri, de acordo com os critérios fixados na Ata n.° 1, bem como no

n.° 6 do artigo atras identificado.

A referida avaliagdo curricular visa analisar a qualificagdo e experiéncia profissional dos
candidatos, atendendo aos parémetros previstos nas alineas a) a j) do mencionado n.° 6 e

respetiva ponderagéo.


http://www.acss.min-saude.pt/

Submissao de candidatura:

Para efeitos de submissdo da sua candidatura ao presente procedimento concursal devera
aceder a pagina eletronica da Administragdo Central do Sistema de Saude, I.P. (ACSS,IP),

em www.acss.min-saude.pt.

Uma vez na pagina eletronica da ACSS,IP, devera aceder ao sitio dos concursos para a
carreira médica e aceder ao link (https://requisicoes.min-saude.pt/Candidatura) e submeter a

sua candidatura nos seguintes termos:

1. Para poder aceder a Plataforma informatica e poder registar a sua candidatura
eletronicamente, ser-lhe-a solicitada a autenticagdo através das credenciais (password e
utilizador) que utiliza no “Portal de Requisi¢do de Vinhetas e Receitas” ( PRVR):

[ Facsbook % | M Coixade entrada (9) -1 % [ Home » - 8 x

€ C | & inseguo | s prrgamin-saudept turs i

(& ACSS Plataforma de Gestao de Concursos

Plataforma Concurso Especial Carreira Especial Médica

senvolvida par: peciais abertos a0 — Lein® 24/2015, de 8 de junho, que elece um Entrar na sua Conta

Utilizador usado no PRVR

enconra-se disponivel o segunle sndsreo.
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Registar nova candidatura Cédigo de validagio: Password usado no PRVR
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2. Apo6s a introdugédo das suas credenciais PRVR devera digitar, na caixa correspondente, o
“Cddigo de validagdo” introduzindo os numeros que aparecem na imagem.


http://www.acss.min-saude.pt/

3.
4. Efetuada a autenticacdo, devera selecionar o concurso pretendido — “Concurso Médicos

Vinculados — Area de Medicina Geral e Familiar", através do botao deww ):

Nova Candidatura

Codigo Concurso - Concurso el K

Candidatura - Data Candidatura [2017-07-04

M Candidato ] Formagao e Classificagao | Outras Declaragoes.

Nome Completo
Data Nascimento
Sexo (OMasculino @@ Feminino
Nacionalidade |-
N.* de Identificagéio Fiscal

Morada

Avancar | ou Cancelar
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PORTUGUESA © Ministério da Saude. Todos os direitos reservados.

5. Uma vez escolhido o concurso, devera agora preencher o Formulario de Candidatura nos
trés separadores que ali séo apresentados:
5.1. Separador “Candidato”

Neste separador, o candidato devera preencher os campos referentes aos seus dados pessoais,

Avancar

assegurando que os mesmos estdo corretos e de seguida clicar no clicar no Botdo

Nota: Neste campo realga-se a importéncia do registo correto dos dados, nomeadamente o
enderego eletronico, ja que toda a comunicagcdo no @mbito do presente procedimento sera

efetuada exclusivamente por esta via.

Sorancar

Apobs registar os seus dados pessoais, devera clicar no Botao , 0 que lhe

permite aceder ao préximo separador:



5.2. Separador “Documentag¢ao”

Neste separador o candidato devera indicar Administragcdo Regional de Saude onde, aquando

dessa fase, pretende vir a exercer o seu direito de escolha - “Local e Escolha”.

Candidatura 21 Data Candidatura [2017-06-21

| Outras Declaragbes \
)

A\

do grau de i com a respetiva g0 obtida na Avaliagio Final do Internato Médico | Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

Codigo Concurso 4 Concurso [Concurse Mobilidade 06_2017_1 o \

Local de Escolha |-

Declaragdo emitida pelo servigo onde conste a natureza do vinculo e respetivo tempo de exercicio de fungdes idade | Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado
Participagio em grupos de trabalho de dmbito Nacional para a elsboragdo de protocolos de atuagéo clinica ou organizacional, com publicago formal de relat o | Escolnerficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

Participagio em equipas de trabalho multidisciplinares com publicagic de protecolos ou relatérios | Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado
Atividades de formagéo ministradas nos altimos cinco anos, desde que de duragio igual ou superior  quatro horas e com interesse para a respetiva area de Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado
Atividades de formagaa frequentadas nos dltimos cinco anos, desde que de duragéo igual ou superior a sete horas & com interesse para a respetiv Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

liagao | Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

o | Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado
Artigos cientificos publicados em revista indexada | Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

Curriculum Vitae em formato Europeu | Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

Avancar Alualizar Estado ou_Cancelar

Quanto ao elenco dos documentos que constam neste separador, o candidato apenas devera

carregar aqueles que devam instruir a sua candidatura e que dela fagam parte integrante.

Para tal, cumpre informar que a ordenagédo final dos candidatos resulta de uma avaliagéo
curricular realizada para o efeito, efetuada pelo juri, pelo que apenas serdo considerados os

documentos que foram efetivamente apresentados.

Contudo, e dos documentos ali previstos, e uma vez que deles depende a verificagdo dos
requisitos especiais exigidos para admissédo ao concurso, assumem carater obrigatdrios os

seqguintes:

o Declaragdo comprovativa do grau de especialista com a respetiva classificagcdo obtida na
Avaliagao Final do Internato Médico;

o Declaragao emitida pelo servigo onde conste a natureza do vinculo e respetivo tempo de
exercicio de fungdes na respetiva especialidade;

e 1 (um) exemplar do curriculum vitae em formato Europeu, o qual pode fazer-se
acompanhar, sendo o caso, dos restantes documentos ali mencionados, os quais devem

ser carregados no item correspondente.

Awvancar

Apbs completar o carregamento dos documentos deveréa clicar no botao:

para aceder ao seguinte separador:



Neste separador o candidato devera declarar, através das opgles

5.3. Separador “Outras declaragoes”

Sim  @Nio

0 que ali é

exposto.

Codig

Candidatura 21 Data Candidatura [2017-06-21

o Concurso 4 Concurso IConcurso Mobilidade 06_2017_1 re

[=] Candidats | [ | Documentagdo

Declaro

Submeter Candidatura Atualizar Estado | ou_Cancelar

Declaro que reino os requisitos previstos no artiga 17° da LTFP aprovada pela Lei n.” 35/2014, de 20/06 ()Sim  @N&o

que ndo estou inibide do exercicio de fungdes piiblicas ou interdito para o exercicio das fu ue me candidate ()Sim @ N&o

Declaro possuir a rebustez fisica e perfil psiquico indispensaveis das fungbes (OSim  @N&o
Declaro ter cumprido as leis de vacinagéo obrigatoria ()Sim  ®No

Declaro, sob compromisso de honra, que sdo verdadeiras as informagdes acima prestadas

g REPUBLICA X . i
PORTUGUESA © Ministério da Salde. Todos os direitos reservados.

saoe

Apo

s preenchimento de todo o Formulario de Candidatura e para que a msma fique devidamente

Submeter Candidatura

registada devera clicar no Botao \e

6.

7.

8.

FIM

Caso o candidato pretenda verificar se a sua candidatura foi submetida com sucesso, devera

aceder a plataforma informatica no menu candidatos e, ap6s selecionar o concurso

pretendido, verificar se ali se encontra registado o seu nome, podendo aceder a sua
candidatura para verificagdo/alteracdo dos campos ali registados — consultar video

disponivel na pagina da ACSS, I.P..

6.1. Apenas dentro do prazo estabelecido para entrega e formalizagdo de candidaturas
podera, proceder a eventuais alteragdes, se assim entender, sendo que a partir daquela
data a sua candidatura apenas podera ser consultada mas nao alterada.

Apobs a avaliagdo curricular dos candidatos, efetuada pelo juri designado para o concurso, a

lista unitaria de ordenagdo final, incluindo os candidatos excluidos, € notificada aos

candidatos, através do endereco eletronico que consta do formulario de candidatura, e

publicada na 2.2 série do Diario da Republica, informando da afixacdo em local visivel e

publico nas instalagdes da Administracdo Central do Sistema de Salde, |. P., e

disponibilizada, ainda, na sua pagina eletronica.

A manifestacdo da op¢éo de cada candidato em relagéo aos postos de trabalho a preencher

efetua-se na data que vier a ser notificada ao candidato, sendo esta opgdo exercida,

presencialmente, na Administragdo Regional de Saude previamente identificada pelo

candidato no formulario de candidatura.



