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N. 15/2017/CD-P/ACSS
DATA: 19-07-2017

CIRCULAR NORMATIVA

PARA: Administragtes Regionais de Saude e entidades convencionadas do Servi¢o Nacional de Saude

ASSUNTO:

O Despacho n.° 4424/2017, publicado no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 99, de 23 de maio, veio simplificar a
tramitagao das alteragOes a relagdo contratual estabelecida por convengao. O referido despacho prevé a redugéo
da carga documental necessaria a instrugdo dos processos e introduz maior celeridade no tratamento dos pedidos
de alteragdes aos termos da convencdo em vigor, exigindo-se que as entidades convencionadas transmitam
eletronicamente declaragbes autenticadas e mantenham, a todo o tempo, nas respetivas sedes, um arquivo

organizado com toda a documentacgao relativa a celebragao e execugao continuada da convencao.

Atento o disposto no n.° 8 do mencionado despacho, todos os pedidos de alteragdo aos termos da convencao
passam a ser formalizados de acordo com um formulario préprio para o efeito, acompanhado das alteragdes aos

correspondentes campos da ficha técnica em conformidade com as alteragdes propostas.
Nestes termos, esclarece-se o seguinte:

1. Com a entrada em vigor do Despacho n.° 4424/2017, publicado no Diério da Republica, 2.2 série, n.° 99, de
23 de maio, apenas dependem de autorizagdo do primeiro outorgante, bem como de atualizagdo do(s)
campo(s) da ficha técnica, os pedidos de alteragéo a relagdo contratual que impliquem a:

a) Transmiss&o ou cessao da posi¢ao contratual;

b) Mudanga das instalagdes onde s&o prestados os servigos convencionados;
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c) Alargamento do &mbito contratual, nomeadamente a novas valéncias ou instalagdes, excluindo
postos de colheita de anélises clinicas;
d) Suspensao, reativagao ou denuncia do contrato.

2. Todas as alteragdes a relagdo contratual ndo previstas no numero anterior carecem apenas de comunicagao
a Administracdo Regional de Saude (ARS) da area da sede da entidade convencionada, e desta a ACSS, IP,
bem como de actualizagdo do(s) campo(s) da ficha técnica. Nestes casos, compete a entidade
convencionada dispor de um arquivo com a documentagdo comprovativa dos factos que motivam as
alteragbes comunicadas.

3. O pedido, ou, se for 0 caso, a comunicagéo, da alteracao contratual deve ser submetido eletronicamente pela
entidade convencionada, para o endereco de e-mail da ARS da area da sua sede social, que, apds a
respetiva analise, 0 encaminhard para o endereco eletrénico da ACSS, IP, ac.convencoes@acss.min-

saude.pt.
4. Apenas releva, para efeito de contagem do prazo de deferimento tacito, o pedido de alteragdo contratual que

se mostre instruido com o formulario de alteragdes previsto no Anexo | a presente circular, devidamente
preenchido, e com a respetiva ficha técnica, de acordo com o modelo que consta do Anexo Il, preenchida nos
termos do n.° 6, ambos com aposi¢do da assinatura digital da parte cocontratante.

5. No caso de o pedido ndo se encontrar devidamente instruido nos termos do numero anterior, deve a ARS
informar o requerente desse facto, no prazo de 10 dias.

6. A ficha técnica deverd apresentar-se preenchida, obrigatoriamente, nos campos “area convencionada”,
“Nome ou Designagéo Social” e “NIF ou NIPC”, seguida, exclusivamente, do preenchimento do(s) campo(s)
objeto do pedido de alteragéo.

7. No caso de transmissé@o ou cessdo de posigdo contratual, a instrugdo do pedido de alteragdes contratuais
compete a entidade cessionaria que deve preencher dois formularios previstos no Anexo I: um deles apenas
preenchido no campo 1 com os elementos de identificacdo da entidade cessionaria e outro completamente
preenchido nos campos aplicaveis, incluindo a identificacdo da entidade cessionaria. Esta entidade deve
ainda preencher os campos do capitulo “| — Entidade que se propbe exercer a atividade”, da ficha técnica
constante do Anexo II.

8. Nas situagdes cujo pedido de alteracdes contratuais sujeito a autorizacdo da ACSS, IP, envolva instalagdes
sitas em ambito territorial de uma ARS diferente daquela da residéncia ou sede social da entidade

convencionada deve 0 mesmo ser apreciado por ambas as ARS, cabendo a ARS que receciona o pedido
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diligenciar em conformidade junto da(s) outra(s) ARS. Esta circunstancia pode constituir motivo de
suspenséo, no maximo de 15 dias, do prazo previsto para o deferimento tacito do pedido de instrucao.

No ambito da instru¢do dos processos cuja aprovagao esta reservada a ACSS, IP, nos termos do n.° 3 do
despacho supracitado, bem como nos casos em que as ARS se oponham ao deferimento do pedido
formulado pelos requerentes, os processos devem ser remetidos a ACSS, IP, acompanhados
obrigatoriamente de parecer fundamentado, com uma antecedéncia minima de 20 dias do término do prazo
para efeitos de deferimento tacito.

Os pedidos formulados ao abrigo do Despacho n.° 13380/2012, de 4 de outubro, caducam, a luz do principio
tempus regit actum, devendo ser apresentados novos pedidos nos termos estabelecidos pelo Despacho n.°
44242017, de 11 de maio, e pela presente circular.

Todos os pedidos de alteragbes contratuais formulados pelas entidades convencionadas devem ser
comunicados ao futuro Centro de Controlo e Monitorizagdo do SNS (actual Centro de Conferéncia de
Faturas), pela ARS da area da sede social daquela, conforme previsto no n.° 8 do Despacho n.° 4424/2017,
de 11 de maio.

Para efeitos do n.° 6 do referido despacho, as auditorias podem realizar-se a todo o tempo, nas instalagdes
onde sdo prestados os servigos convencionados, durante o horario de funcionamento do estabelecimento,
desde que emitido documento para o efeito pelo Conselho Diretivo da ACSS, IP, sem prejuizo de delegagéo
nas administragdes regionais de saude ou outras entidades por si designadas.

No cumprimento do artigo 14.° do Decreto-Lei n.° 139/2013, de 9 de outubro, a ACSS, IP e as ARS, devem
manter atualizada e divulgar obrigatoriamente nos respetivos sitios eletrénicos, a informagéo relativa as
entidades com convengdes em vigor.

E revogada a Circular Normativa n.® 36/2012/DPS, de 12 de outubro de 2012.

A Presidente do Conselho Diretivo

Digitally Signed by Marta Alexandra
Fartura Braga Temido de Almeida Simdes
/ DN:CN=Marta Alexandra Fartura Braga
v { 11 Temido de Almeida Simdes,
A / 1| OU=Administracéo Central do Sistema de
{ 1 Saude IP, O=Administracéo Central do
Sistema de Satde IP, C=PT
Reas!

Al 30 .
Date: 2017-07-21T1L:05:56

I

(Marta Temido)
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Anexo |

Para pessoas singulares

Formulario para alteragoes dos termos das convengdes de ambito nacional

1 - Entidade que notifica/requer:
(Nome) , natural da freguesia de , concelho de , contribuinte fiscal n.° ,
residente na (Rua, Avenida, Praga, etc.) , N , (piso, andar, etc.) __, (codigo postal) __ -
, ha qualidade de entidade convencionada com o Servigo Nacional de Saude (SNS) para a area de

2 - Finalidade (assinalar com X a que interessa):
a) Notificagéo de alteracdes e envio de ficha técnica atualizada - __
b) Pedido de alteragéo e envio de ficha técnica atualizada - __

3 - Notificagdo de alteragdo dos termos da convencao quanto (assinalar com X a que interessa):

a) Aresidéncia- __
b) A outro termo da convengdo nao sujeito a autorizagdo - __

O notificante declara sob compromisso de honra que a alteragdo comunicada, detalhada na ficha técnica que
remete em anexo, corresponde a verdade, é exata e completa e cumpre todas as disposicoes legais aplicaveis estando,
quando aplicavel, devidamente licenciada pela entidade competente.

4 - Pedido de autorizagdo para alteragdo dos termos da convengdo quanto a (assinalar com X a que
interessa):

a) Transmiss&o ou cessao da posicao contratual - __
b) Mudanca de instalagdes onde sdo prestados os servigos convencionados - __

c) Alargamento do ambito contratual, nomeadamente a novas valéncias ou instalagdes, excluindo postos de colheita
de analises clinicas - __

d) Suspensao, reativacdo ou dendincia do contrato - __

O requerente declara sob compromisso de honra que a alteragao requerida, detalhada na ficha técnica que remete
em anexo, corresponde a verdade, é exata e completa e cumpre todas as disposi¢des legais aplicaveis estando,
quando aplicavel, devidamente licenciada pela entidade competente.

5 - Legalizagao:

Local e data .

O notificante/requerente, ou seu representante com poderes para o0 ato
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Para pessoas coletivas

Formulario para alteragoes dos termos das convengdes de ambito nacional

1 - Entidade que notifica/requer:

(Designagao Social) , pessoa coletiva n.° , com sede na (Rua, Avenida, Praca,
etc.) ,n° , (piso, andar, etc.) __, (cddigo postal) - , aqui representada pelo
seu (administrador, gerente, etc.) , (Nome) , hatural da freguesia de ___,
concelhode | contribuinte fiscal n.° , residente na (Rua, Avenida, Praga, efc.) ,n.e ,
(piso, andar, etc.) __, (cédigo postal) - , com poderes para o ato, na qualidade de entidade

convencionada com 0 Servico Nacional de Saude (SNS) para a area de

2 - Finalidade (assinalar com X a que interessa):
a) Notificagdo de alteragdes e envio de ficha técnica atualizada - __
b) Pedido de alteragéo e envio de ficha técnica atualizada - __

3 - Notificagdo de alteragao dos termos da convencao quanto (assinalar com X a que interessa):
a) A geréncia ou administragdo - __

b) A denominagao social - __

c) A sede social - __

d) A outro termo da convengao nao sujeito a autorizagdo - __

O notificante declara sob compromisso de honra que a alteragdo comunicada, detalhada na ficha técnica que
remete em anexo, corresponde a verdade, é exata e completa e cumpre todas as disposi¢des legais aplicaveis e esta,
quando aplicavel, devidamente licenciada pela entidade competente.

4 - Pedido de autorizagdo para alteragdo dos termos da convengdo quanto a (assinalar com X a que
interessa):

a) Transmiss&o ou cessao da posicéo contratual - _
b) Mudanca de instalagdes onde sdo prestados os servigos convencionados - __

c) Alargamento do ambito contratual, nomeadamente a novas valéncias ou instalagdes, excluindo postos de colheita
de analises clinicas - __

d) Suspensao, reativacdo ou dendincia do contrato - __

O requerente declara sob compromisso de honra que a alteragao requerida, detalhada na ficha técnica que remete
em anexo, corresponde a verdade, é exata e completa e cumpre todas as disposi¢des legais aplicaveis estando,
quando aplicavel, devidamente licenciada pela entidade competente.

5 - Legalizagao:
Local e data .

O legal representante do notificante/requerente, com poderes para o ato
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AREA CONVENCIONADA

. Entidade que se propde exercer a atividade

Pessoa Singular ou Pessoa Coletiva
Nome ou Designagéo Social

NIF ou NIPC

Residéncia ou Sede Social

Codigo Postal

Localidade

Telefone

Email

Fax

Web Site

Codigo de acesso ao registo comercial

Orgaos de Gestao *
Nome

NIF

Cargo

Nome

NIF

Cargo

Nome

NIF

Cargo

Il.  Estabelecimento (s)
Laboratério central ou instalagdes
Codigo

Nome '

Endereco

Cadigo Postal

Localidade

Telefone

Email

Fax

Latitude

Longitude

Posto (s) de colheita*
Caédigo

Nome

Endereco

Cadigo Postal
Localidade

Telefone

Latitude

Longitude

SN

DE SAUDE

Anexo Il

Ficha Técnica

SERVIGO NACIONAL

ACSS

Alteragao a Ficha

Técnica
(assinale X nos campos
alterados)

0000-000
Novo Encerrado Alterado
0000-000
0000-000
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. Pessoal
**Os horarios de presenga fisica do Diretor Clinico ou Tecnico, Responsavel Técnico e Responsavel Tecnico substituto sdo
preenchidas na folha Ill a)

Diretor Clinico (se aplicavel) ou Técnico
Nome

Grupo Profissional

Especialidade

Cédula Profissional

Secgao Regional

Residéncia

Responsavel Técnico
Nome

Grupo Profissional
Especialidade
Cédula Profissional
Seccéo Regional
Residéncia

Responséavel Técnico Substituto (se aplicavel)
Nome

Grupo Profissional

Especialidade

Cédula Profissional

Secgéao Regional

Residéncia

Outros Médicos *
Nome
Especialidade
Cédula Profissional
Seccéo Regional
Residéncia

Técnicos *

Nome

Habilitages Profissionais
Fungao

Cédula Profissional
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Das :

As:

Das :

As:

a) Horario de presenca fisica

Diretor Clinico (se aplicavel) ou Técnico

Alteracao a Ficha Técnica (assinale X os campos alterados)

Segunda

Terca Quarta Quinta Sexta Sabado Domingo

Responsavel Técnico

Alteragao a Ficha Técnica (assinale X os campos alterados)

Segunda

Terca Quarta Quinta Sexta Sabado Domingo

Responsavel Técnico Substituto

Alteracao a Ficha Técnica (assinale X os campos alterados)

Segunda

Iv.

Terca Quarta Quinta Sexta Sabado Domingo

Capacidade de Atendimento

Alteragéo a Ficha Técnica (assinale X os campos alterados)

Segunda

Terca Quarta Quinta Sexta Séabado Domingo
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Alteraca
Téc
(assinale X
alter

V.  Valéncias ou Meios Complementares de Diagnostico e Terapéutica *

Valéncia Cadigo de Convencionado do MCDT Nomenclatura do MCDT

Alteracao a Ficha
Técnica

(assinale X os campos
alterados)

VL. Equipamento médico e geral *
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