REPUBLICA SERVICO NACIONAL ADMINISTRACAD CENTRAL
rortucussa (L)) | SN'S Suco: ACSS] et

SAUDE

Departamento de Recursos Humanos
Manual de Apoio — Inscricdo no Internato Médico

Manual de Apoio

Inscricao no Internato Médico

Concurso IM 2017

Administracio Central do Sistema de Satude, IP

Parque de Satde de Lisboa | Edificio 16 | Avenida do Brasil, 53 | 1700-063 Lisboa | Portugal
Tel. Geral: 21 792 58 00 | Fax: 21 792 58 48 | EMAIL: geral@acss.min-saude,pt | www.acss.min-saude.pt
Pagina 1 de 14


tel:217%20925%20848
mailto:geral@acss.min-saude,pt
http://www.acss.min-saude.pt/

ACSS

REPUBLICA SERVIGO NACIONAL
PORTUGUESA DE SAUDE

SAUDE

Departamento de Recursos Humanos
Manual de Apoio — Inscricdo no Internato Médico

1. Estrutura do Manual
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1.1 Introducao

O presente manual descreve o modo de utilizagdo das inscricdes dos candidatos ao

concurso de ingresso no internato médico - ano comum e area de especializagdo em

2017.

1.2 Organizacao do Manual
1.2.1 Composicao do Manual

Este manual destina-se aos utilizadores que vao efetuar os registos das candidaturas ao

internato médico - ano comum e area de especializagao - e consulta das mesmas.
Encontra-se estruturado de acordo com os seguintes capitulos:

% No capitulo 1 é descrita, em tragos gerais, a estrutura do manual e a forma de o

consultar.

%+ No capitulo 2 sdo descritos os procedimentos necessarios de modo a utilizar a

aplicagao disponibilizada.

+ No capitulo 3 sdo apresentados exemplos para um melhor entendimento da

aplicagao.
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2 . Especificacao
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2.1 Requisitos necessarios

Para a aplicacdo ser executada de forma correta, deverdo observar-se seguintes

requisitos:

e Internet Explorer 5.5 ou versdes superiores;

e Impressora configurada para os computadores que efetuam as inscrigdes, pois é
necessaria a impressao do comprovativo de inscrigao;

¢ Windows 98 ou versdes superiores;

e O Internet Explorer deve ter o bloqueador de janelas pop-up inativo, pois sem

isso 0 comprovativo de inscrigdo nao pode ser impresso.
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3. Como efetuar a inscricao no
Internato Médico com ingresso em
2017
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3.1 Efetuar a inscricao

Ao aceder ao concurso o candidato deve efetuar a inscrigdo na opgao de registo.

Todos os campos assinalados com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatorio.

Ao utilizador sera atribuido um n° de inscricdo automatico, devendo este escolher o
cbdigo de acesso que conveém ser claro, de modo a ndo correr o risco de mais tarde néo

se lembrar do mesmo.

Inicio Rearas InstituigGes de Formag&o FAQ's Orientacdes Contactos Sair

PREENCHA O FORMULARIO

N° Inscrigéo
N° de Identificacdo Fiscal * | |

Cddigo de Acesso * | |

Comfirme Codigo de Acesso *

Nome * | |

Morada * |

Codigo Postal * [ ][ |tocalidade
|

Distrito * v|

Sexo * | Vl

Data de Nascimento * I:I

B.L/Passaporte/ N° Id Civil * | Bilhete de Identidade w|N2:

Data de Emissdo ou Data de Validade I:I

Nacionalidade * [Outro v|
N° Cedula ** [ ]tcasoaindanao detenna o n° de cédula da OM, devera preencher o campo com "00000°)
Faculdade Licenciatura / | V]

Mestrado Integrado *
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Em caso de erro aquando do preenchimento do formulario, os campos ficam
assinalados com um ponto de exclamagao e com uma moldura vermelha, em volta do

campo que se encontra mal preenchido, conforme apresentado na tabela abaixo:

PREENCHA O FORMULARIO

Ocorreram erros no preenchimento do registo:
Campos de preenchimento obrigario ndo preenchidos
Data de Nascimento
Email ndo inserido.
@ Telefone naoc inserido.
Cédula
Mota no formato errado
Cddigo postal (1* parte)
Codigo postal (2* parte)

N* Inscricdo

N° de Identificagdo Fiscal * [ |

Cédigo de Acesso * | |

Comfirme Codigo de Acesso * | |

MNome * | |®
Morada * | @

Cédigo Postal * [ J@-[ @ Localidade *| [\
Distrito * | ll o

Sexo * | ll@'
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O campo NIF significa o n° de Identificagao Fiscal. Este campo € obrigatério.
Caso ja exista o NIF inserido na base de dados, a mesma nao ira permitir efetuar uma

nova inscricao.

N° de Identificacio Fiscal * |:|@. (deve conter 9 digitos)

Quanto ao n° de Cédula, caso o candidato ainda ndo o detenha, devera preencher o

campo com “00000”.

M® Cédula ** 00000 {Caso ainda ndo detenha o n® de cédula da OM, devera preencher o campo com "00000")

O caodigo postal deve conter o seguinte formato: “0000-000” e a localidade associada ao

mesmo.

Cédigo Postal * [ |-[ ] vrocalidade*

No caso de ter B.l ou Passaporte pede-se que seja preenchida a Data de Emisséo.

E"l' / Passaporte / N° Id Civil Data de Emissdo ou Data de Validade
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No caso do Cartdo do cidadao pede-se a inser¢ao do N.° Id Civil assim como a data de

validade do mesmo.

.
LAl
B
. o ()
{ I ome ()
Sexo, Altura. Naciomalidade [ ] Diatn'de Pimpcameaio
Ne1d, Cvil . [ 5] Fotogiafia

LR -
N2 Decumento
Aszinatura Data de Vadidade
Dhgitalizada

Quanto a indicagao da faculdade, deve ser selecionada a instituicdo de ensino superior

na qual foi realizada a licenciatura/mestrado integrado em medicina.

Faculdade * [ {Ty

Neste ponto do formulario, deve atender ao seguinte:

1. Quando seleciona uma faculdade estrangeira, surge no ecrda um campo de escolha no

qual o candidato deve selecionar o pais onde efetuou a formacao médica.

Pais de Licenciatura /
Mestrado Integrado *

qoila W
Ao indicar o pais, surge um novo campo de escolha com elenco das faculdades de
medicina relativas ao pais previamente selecionado, devendo o candidato indicar a

respetiva faculdade de medicina.

Nome da Faculdade

University Agostinho Meto, Faculty of Medicine
Estrangeira ¥ e ! ) T
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Sempre que o candidato ndo encontra, na lista apresentada, a faculdade de medicina
onde obteve a licenciatura/mestrado integrado, deve selecionar a opg¢éo “outra

faculdade”.

Nome da Faculdade

Universit ostinho Neto, Faculty of Medicine
Estrangeira ¥ Ag ! ¥ -

University Agostinho Meto, Faculty of Medicine
Cutra Faculdade

2. Quando selecionado um pais fora da Unido Europeia, deve o candidato indicar ainda
a faculdade de medicina portuguesa, responsavel pelo reconhecimento / equivaléncia da

habilitagado superior (Licenciatura/Mestrado integrado de Medicina).

Faculdade de

Equivaléncia * Instituto de Ciéncias Biomeédicas Abel Salazar -

As classificagcdes finais dos cursos de medicina devem ser apresentadas de 0 a 20
valores, conforme consta do certificado de habilitacbes emitido pela respetiva escola

médica ou conforme referéncia de conversao de nota.

Assim, a titulo de exemplo se o candidato tiver uma nota de 17 valores devera

preencher o campo com 17.000.

Classificagdo Licenciatura / )
Mostrade Interads [17.000 | (Ex: 17.000)
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Apds preencher os campos relativos a sua inscricdo deve introduzir o coédigo de
verificagcdo com as letras que se encontrarem na imagem disponibilizada pela aplicagao,

conforme abaixo exemplificado.

Apos todos os passos terem sido cumpridos deve pressionar o botdo de “GRAVAR”

para proceder a inser¢ao do registo.

1

Codigo de verificag8o : 1
Escreva o que v& na imagem na caixa acima, em Maiusculas.

* Campo de preenchimento Obrigatdrio
** Caso ainda ndo detenha o n® de cédula da OM, devera preencher o campo com "00000".
*** Campos para preenchimento dos candidatos que pretendem mudar de especialidade

Gravar

O seulPé 172.16.3.200 , sera registado por razdes de seguranga.

3.2 Efetuar a autenticacao e o)

acompanhamento do processo

Apds a sua inscricdo, o candidato pode acompanhar o estado do seu processo
autenticando-se no sistema, bastando para isso inserir 0 n° de identificagédo fiscal e o

cbdigo de acesso.

No caso de ndo se lembrar do Cddigo de Acesso pode recuperar 0 mesmo,
pressionando o botdo de “Recuperar Codigo de Acesso”, sendo este enviado

automaticamente para o seu endereco de e-mail.
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Em caso de dificuldade na recuperacdo automatica do Cdédigo de Acesso, deve o

candidato solicitar o mesmo junto do Departamento de Gestdo e Planeamento de

Recursos Humanos da ACSS, |.P. (e-mait im@acss.min-saude.pt)

N° de Identificagéo l:l
Fiscal:

REPUBLICA SERVICD HAGONAL ATMINISTRAGAD CENTRAL i ]
? PORTUGUESA 0 SINS oo g A M 2017 Cédigo de Acesso

saloe

| Recuperar Cadigo de Acesso |
m Regras Registo Instituicbes de Formagdo FAQ's Orientagdes Contactos + Sair
Bem vindo ao concurso do INTERNATO MEDICO 2017 \

1

MINISTE RIO DA SAUDE
O candidato pode ver o estado da sua candidatura, inserindo o N° de
Identificagdo Fiscal e o Cédigo de acesso e pressionando o botdo de
Entrar.

No caso de néo se lembrar do cédigo de acesso, pode tentar
recuperar o mesmo, pressionando o bot&o de

Recuperar Codigo de Acesso

3.3 Efetuar a recuperacgao do codigo de acesso

Apbs o utilizador ter pressionado o bot&o Recuperar Cddigo de Acesso

no passo anterior, € exibido o seguinte ecra:

N° de Identificagéo l:l
Fiscal:
REPUBLICA SR G T \MMISTRACAD CENTR o _
? PORTUGUESA 0 SNS oo Eﬁlﬁmﬁ;ﬁgﬁk IM 2017 Codigode Acesso: [ |

| Recuperar Cadigo de Acesso |
Inicio Regras Registo Instituicdes de Formagdo FAQ's Orientagdes Contactos Sair

Digite o e-mail que usou no registo

O candidato deve apenas inserir o Email: [ ]
seu e-mail e pressionar o botéo de

"Recuperar”.

\ 4
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Para a fungao acima indicada, o candidato devera inserir sempre o enderego de e-mail
que introduziu na sua candidatura. Assim, ao pressionar o botdo Recuperar, o Codigo

de Acesso sera enviado para o e-mail respetivo.

3.4 Escolha dos organismos para a realizagao

do Ano Comum

A escolha dos organismos de saude para a realizagao do ano comum, ocorrera numa
segunda fase do processo de candidatura, em data a divulgar no site da ACSS, I.P.,
devendo para o efeito, os candidatos que se candidatam na situagao “Tenho licenciatura
/mestrado integrado em medicina e pretendo ingressar no Ano Comum”, efetuar a

escolha de pelo menos 35 instituicbes de saude para o efeito, em conformidade com as

orientagdes de ajuda no registo on-/ine do formulario de candidatura:

Inicio Regras Registo Instituicdes de Formagio FAQ'S Contactos Sarr

Orientagies para ajuda no registo on-line

Para efectuar o registo o candidato deve :

1 - Ap pressionar o botdo “Gravar®, se algum dos campos se encontrar mal preenchido, & exibida uma meoldura vermelha efou uma
imagem de exclamagio 0}

Se o candidato passar com o cursor sobre o campo mal preenchido este sinaliza o erro em causa através de uma caixa de texto.
Apos a gravacdo da respetiva inscrico, o candidato deve guardar o nimero de identificagdo fiscal (NIF) e password/codigo de
acesso, 0 que Ihe permite, posteriormente, consuliar o estado do seu processo.

2 - A disponibilizagdo do campo do formularie on-line, para efeito de escolha obrigatdria, no minimo, das 35 instituigbes de sadde
para realizacio de ano comum, ocofrera numa 2.° fase (novembro 2016), em data a divulgar no site da ACSS, |.P. (Area Internato
Médico/Concurso de Ingresso no Internato Médico).

Para a realizagdo da escolna das instituic@es referidas, os candidatos devem usar a respetiva password/codigo de acesso, para
aceder ao seu processo de inscrigdo.

Para quaisquer outros esclarecimentos sobre o concurso de ingresso IM 2017, devera

contactar preferencialmente os servigos, através do e-maif im@acss.min-saude.pt

Administracio Central do Sistema de Satude, IP

Parque de Satde de Lisboa | Edificio 16 | Avenida do Brasil, 53 | 1700-063 Lisboa | Portugal
Tel. Geral: 21 792 58 00 | Fax: 21 792 58 48 | EMAIL: geral@acss.min-saude,pt | www.acss.min-saude.pt

Pagina 14 de 14


tel:217%20925%20848
mailto:geral@acss.min-saude,pt
http://www.acss.min-saude.pt/
mailto:im@acss.min-saude.pt

