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N. 20/2016/ACSS
DATA: 12-10-2016

CIRCULAR NORMATIVA

PARA:

ASSUNTO: Operacionalizagao do Despacho n.° 7709-B/2016, de 9 de junho - Atualizacao

Através da Circular Normativa n.° 14/2016, de 1 de julho, esta Administragdo Central definiu a metodologia
para operacionalizacdo do Despacho n.° 7709-B/2016, de 9 de junho, do Senhor Secretario de Estado da
Saude, no qual se determina que todos os servigos e organismos dependentes ou tutelados pelo membro do
Governo responsavel pela area da saude, incluindo as entidades publicas empresariais, devem remeter ao
Ministro da Saude, através da Administracdo Central do Sistema de Saude, I. P., relatdrios trimestrais,
elaborados pelo respetivo Auditor Interno, respeitantes a execugao financeira no trimestre anterior.

Na sequéncia da analise dos primeiros Relatorios de Execugdo Financeira remetidos pelas entidades do
Ministério da Saude, importa atualizar e clarificar alguns aspetos.

Assim, a metodologia para operacionalizar € normalizar a aplicabilidade do referido Despacho é revista nos
seguintes termos:

1. O Relatério devera ser elaborado pelo Servigo de Auditoria Interna, ou Gabinete de Auditoria Interna
e/ou elemento responsavel pelo controlo interno, quando ndo existam nenhuma das referidas
estruturas, conforme modelo junto em anexo, devendo 0 mesmo ser sucinto e esclarecedor, limitado
a 12 paginas;

2. O responsavel pela elaboragéo do Relatério devera articular os trabalhos desenvolvidos com o Fiscal
Unico, necessitando essa articulacao ser efetiva e devidamente formalizada:
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O Relatério devera ser aprovado pelo Orgéo de Gestdo da respetiva Entidade;
Apobs a aprovagdo do Relatério trimestral, devera o0 mesmo ser enviado em formato pdf, através de
correio eletronico, com recibo de entrega, para o e-mail da ACSS, IP geral@acss.min-saude.pt,

sendo definidos os seguintes prazos:

1.° Trimestre (anon) 8 de maio (ano n)

2.° Trimestre (ano n) 8 de agosto (ano n)
3.° Trimestre (ano n) 8 de novembro (ano n)
4.° Trimestre (ano n) 8 de abril (ano n+1)

Quando a data de envio ndo coincida com dia Util, a data para o seu envio transita para o dia util
imediatamente seguinte.
A ACSS, IP fara a monitorizagao dos relatérios enviados e iniciara a analise dos relatorios remetidos,

apos o términus do prazo acima estabelecido, elaborando um relatorio sintese para a Tutela.

Mais se informa, que a presente Circular revoga a Circular Normativa n.° 14/2016, de 1 de julho.

A Presidente do Conselho Diretivo

Digitally Signed by Marta Alexandra
Fartura Braga Temido de Almeida Simdes
[ DN:CN=Marta Alexandra Fartura Braga
" I\ Temido de Almeida Simées,
\_/] a OU=Administracao Central do Sistema de
{ \ gaude IPC,‘ O;Adéninis&réx(;i\o Central do
\ y istema de Saude IP, C=PT
rJ | it - —g r\'m v Reason:
. Date: 2016-10-14T19:24:10

(Marta Temido)

Anexo: Modelo do Relatério de Execugéo Financeira Trimestral
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i Imagem/foto da entidade (opcional)

______________________________________________________________________________________

Relatorio Trimestral de Execucao Financeira

Periodo de reporte:



Relatorio de Execugdo Financeira
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Relatorio de Execugdo Financeira

1. Ficha Técnica

FICHA TECNICA

Areas Funcionais
envolvidas (se aplicavel)

Ambito

Referencial Contabilistico
aplicavel

Ambito temporal

Objetivos

Metodologia

Ciclo de realizagédo

Identificagdo do
responsavel pela sua
elaboragao

Articulagao com o Fiscal
Unico
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Relatorio de Execugdo Financeira

2. Sumario Executivo

Resumo das principais conclusdes, desvios e / ou variagdes, identificando eventuais pontos positivos e / ou
negativos da execugao financeira até a data, bem como, eventuais riscos e / ou ameagas a boa execugao prevista
para o final do ano economico, devendo ser apontadas respostas que permitam mitigar os riscos identificados, a
materializar em recomendagdes — Maximo uma pagina.

3. Limitacdes de ambito e / ou Recomendagdes

ldentificar eventuais limitagdes de &mbito ao trabalho realizado e apresentar eventuais recomendagdes, de forma
clara e objetiva, que permitam mitigar os riscos e / ou ameagas identificadas, apresentando uma priorizacdo das
mesmas, idealmente em trés niveis (imediata | curto prazo - até um més | médio prazo — até trés meses), bem
como, identificar os responsaveis pela sua implementagdo sempre que possivel — Maximo uma pagina.

4. Controlo Or¢amental

4.1. Execugao e evolugao orcamental da Despesa

Tendo por referéncia o Orcamento Financeiro, com as subsequentes alteragbes orgamentais aprovadas, e
considerando o reporte no SIGO, analisar e avaliar a execugdo orgamental da Despesa (compromissos assumidos,
pagamentos, efc.), identificando e monitorizando os principais agregados da Despesa - na ¢tica orgamental -
assinalando e justificando os eventuais desvios mais significativos — Maximo uma pagina, podendo ser
apresentados em anexo, 0s mapas resumo relativos a execugao e evolugao da Despesa na 6tica orgamental.

4.2. Execugao e evolugao orcamental da Receita

Tendo por referéncia o Orcamento Financeiro, com as subsequentes alteragdes orgamentais aprovadas, e
considerando o reporte no SIGO, comparar, avaliar e analisar a execugao orgamental da Receita (receita cobrada
liquida, receita por cobrar, etc.), identificando e monitorizando os principais agregados da Receita - na 6tica
orgamental - assinalando e justificando os eventuais desvios mais significativos — M&ximo uma pégina, podendo ser
apresentados em anexo, 0s mapas resumo relativos a execucao e evolugéo da Receita na 6tica orgamental.

4.3. Alteragoes Orgamentais

Identificar e monitorizar as alteracdes orgamentais realizadas, apresentando as principais justificagcbes para a
realizagdo das mesmas, ao nivel dos principais agregados da Despesa e Receita, na dtica orgamental, assinalando
e justificando eventuais desvios mais significativos — Maximo uma pagina, podendo apresentar-se, em anexo, maior
detalhe sempre que se ache pertinente.
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Relatorio de Execugdo Financeira

5. Demonstracdes Financeiras

5.1. Balango

Tendo por referéncia o Balanco, identificar e monitorizar os principais agregados do Balango — Ativo liquido,
Situacgao patrimonial e / ou Capital Préprio e Passivo, assim como, a evolugao de alguns dos principais indicadores
e racios financeiros, assinalando e justificando as variagdes mais significativos — Maximo duas paginas, podendo
apresentar-se, em anexo, maior detalhe sempre que se considere pertinente.

5.2. Demonstragao de Resultados

Ao nivel do Desempenho Econémico, identificar e monitorizar os principais agregados da Demonstracdo de
Resultados, Rendimentos e Gastos / Custos e Proveitos, conforme o referencial contabilistico aplicavel, assinalando
e justificando variagdes mais significativos, bem como eventuais desvios face ao previsto — Orgamento Econdmico -
com o detalhe que se achar conveniente — M&ximo duas paginas, podendo apresentar-se, em anexo, maior detalhe
sempre que se considere pertinente.

5.3. Demonstracao dos Fluxos de Caixa ou Mapa dos Fluxos Financeiros

Identificar e monitorizar os principais agregados do mapa dos Fluxos de Caixa e / ou do Mapa dos Fluxos
Financeiros, conforme o referencial contabilistico aplicavel, assinalando e justificando as variagdes mais
significativas — Maximo uma pagina, podendo apresentar-se, em anexo, maior detalhe sempre que se considere
pertinente.

6. Cumprimento da Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro

6.1. Evolucao dos Fundos Disponiveis no periodo

Identificar e monitorizar os Fundos Disponiveis previstos no inicio do periodo, eventuais aumentos de fundos ao
longo do periodo, origem das receitas, justificando as variagdes mais significativas, bem como, apuramento dos
Fundos Disponiveis no final do periodo, decorrente da execugdo orgamental — Maximo uma pagina, podendo
apresentar-se, em anexo, maior detalhe sempre que se considere pertinente

6.2. Evolucao dos Pagamentos em atraso e no periodo

Evolugéo das Dividas e dos pagamentos em atraso Arrears Total, a Fornecedores Externos e a Entidades do SNS,
bem como, do PMP - Prazo Médio de Pagamentos, justificando eventuais variagbes mais significativas, bem como
identificagcdo de compromissos ndo considerados — Maximo uma pagina, podendo apresentar-se, em anexo, maior
detalhe sempre que se considere pertinente.

7. Anexos

Quadros resumo que suportam e documentam as questdes referidas nos pontos 2 a 6, apresentando-se um
exemplo da estrutura de matrizes a utilizar:
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Relatorio de Execugdo Financeira

UN: Euro

Conta

Descrigao

. . Variagéo T n Variagdo Tn/T n-1
Realizado (valores acumulados) Previsto (ano N/ano N-1) (anoN) Taxa de
- - - Execugao
Trimn Trimn -1 Trimn 0
(AnoN-1) | (AnoN) (AnoN) AnoN valor Em % valor
_ [61=([51/ _ [B1=(B1/[4)*
[1 2 [3 BB g | T1=EI 100
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