m ADMINISTRAGAO CENTRAL
DO SISTEMA DE SAUDE, IP

N. 15/2016/DFI/UOC/ACSS
DATA: 16-06-2016

CIRCULAR NORMATIVA

PARA: Todas as entidades do Servigo Nacional de Satide

ASSUNTO: Informagao Econémico Financeira Previsional

As entidades pertencentes ao Servico Nacional de Saude reportam mensalmente os dados da execucao
economica ou financeira. Contudo, torna-se necessario desenvolver uma visdo prospetiva para o conjunto do

ano que permita um planeamento mais apurado.
Para satisfazer esta lacuna ¢ introduzido, nas obrigacbes de reporte das entidades a ACSS, o presente
formulério, que cobre a totalidade do ano e que refletird os valores efetivos ja conhecidos a data do seu
preenchimento e os valores previstos até final do ano.
A responsabilidade pelos valores que sdo comunicados a ACSS ¢ do Diretor Financeiro da entidade e do
respetivo Conselho Diretivo/Conselho de Administragéo.
As variagOes superiores a 5% nos valores que sé@o comunicados num periodo, face ao periodo anterior, tém
que ser justificadas.
Assim, as entidades que constam do Anexo | da presente circular, deveréo remeter mensalmente a ACSS as
previsdes dos valores da execugdo econoémico-financeira através do formulario em anexo.
As entidades devem proceder da seguinte forma:

1. Aceder, através dos Servigos Online da ACSS ao formulério “Execugao e previsao anual”.

2. Os valores a preencher (em euros) deverao ter por base o referencial contabilistico POCMS.

L .
REPUBLICA 13 ADMINISTRAGAO CENTRAL DO SISTEMA DE SAUDE, IP
Parque de Saude de Lisboa, Edificio 16, Avenida do Brasil, 53 | 17700-063 Lisboa, Portugal
PORTUGUE SA Telefone Geral (+) 35121 792 58 00 Fax (+) 351 21 792 58 48 E-mail geral@acss.min-saude.pt WWW.ACSS.MIN-SAUDE.PT

SAUDE



ADMINISTRAGAO CENTRAL
DO SISTEMA DE SAUDE, IP

3. Registar manualmente, no referido formulario (Anexo Il), os valores acumulados efetivos do ultimo

periodo conhecido e os valores acumulados previsionais dos restantes periodos até ao final do ano.

a.

O caréacter quinzenal é referido no formulario como “dia 15" e “dia 30" identificando a
execucdo quinzenal e mensal, respetivamente;

O sistema preenche automaticamente os valores efetivos dos periodos ja conhecidos com
base nas demonstragdes financeiras e outra informagéo reportada mensalmente através dos
Servigos Online da ACSS;

O preenchimento automatico da informacgdo € apenas referente aos valores da execucao
mensal - “dia 30",

Os valores acumulados previsionais deverdo ser preenchidos manualmente, nas linhas do
formulério referentes ao “dia 15" e “dia 30", para todas as colunas (desde o periodo inicial de
reporte até ao periodo de dezembro);

Se a informagéo das demonstragdes financeiras ndo estiver disponivel, o utilizador devera
preencher manualmente os valores efetivos do ultimo periodo conhecido.

4. Introduzir justificagdes descritivas caso se verifiquem variagdes superiores a 5% face aos valores que

foram anteriormente previstos.

a. As variagcbes serdo calculadas apdés Gravar o formulario, identificando as linhas com

necessidade de justificacéo;

b. As justificacdes devem ter uma extenséo nao superior a 300 caracteres.

5. Carregar no botdo Gravar. Apenas a Ultima gravagdo do formulario por reporte sera considerada

como valida. E aconselhavel a gravagéo constante dos valores registados.

6. O formulario contempla um botdo com a funcionalidade de exportagéo/gravagéo para ‘Excel’.

Para o efetivo preenchimento do formulario, devem ainda ser considerados os seguintes pontos:

1. O formulério estara disponivel para preenchimento entre o dia 16 e o dia 21 (ou dia util seguinte) de
cada més, obrigando a um unico reporte mensal pelas entidades.

2. O referido formulario deve ser preenchido mensalmente, com inicio de reporte de informagao no més
de junho de 2016, decorrendo o prazo inicial de reporte excecionalmente entre o dia 17 e 22 de
junho, inclusive.
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3. Qualquer dificuldade técnica no preenchimento do formulério devera ser encaminhada para a equipa
de suporte técnico informatico através do contato sigef@spms.min-saude.pt. Para outros assuntos
relacionados com o preenchimento do formulario, devera ser usado o contato apoio_sief@acss.min-
saude.pt.

A Presidente do Conselho Diretivo

Digitally Signed by Marta Alexandra

A Fartura Braga Temido de Almeida Simdes

‘ DN:CN=Marta Alexandra Fartura Braga
i I\ { Temido de Almeida Simdes,
\:] 1 \ OU=Administracéo Central do Sistema de
{ \ | \ Saude IP, O=Administragéo Central do

| 1] \ "'ﬂr"k .-} v Sistema de Saude IP, C=PT
et Reason:

Date: 2016-06-17T07:40:03

(Marta Temido)

— | i -
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