N° 14/2015/DFI/UCT/SNS/ACSS
DATA: 09-09-2015

CIRCULAR NORMATIVA

PARA: Hospitais, Centros Hospitalares do SNS e Unidades Locais de Satde

ASSUNTO: Apuramento das prestagdes de saude prestadas a trabalhadores da Administragéo
Local

Enquadramento

No ambito da obrigatoriedade de prestacdo de contas a ACSS, passa a ser
obrigatério o fornecimento da informagdo das prestagcdes de saude efetuadas a
trabalhadores da administragédo local para os quais a ACSS indicard o Numero
de Utente do SNS. A prestacédo desta informacgédo destina-se a dar cumprimento
ao previsto no artigo 154° da Lei n.° 82-B/2014 de 31 de dezembro.

E da responsabilidade da entidade, quando o software que utiliza ndo é o
SONHO fazer os desenvolvimentos informéaticos necessarios a emissdo do
ficheiro que é descrito na presente Circular até ao dia 30 de setembro de 2015.
Para as entidades que utilizam o SONHO a responsabilidade pelos
desenvolvimentos informaticos necessarios a producéo do ficheiro € da SPMS.
Os esclarecimentos de carater técnico para a producdo do ficheiro descrito na
presente Circular devem ser solicitados por email para o enderego
servicedesk@spms.min-saude.pt, utilizando obrigatoriamente como assunto:
Apuramento de custos Autarquias Locais (Circular n.° 14/2015 ACSS).

Toda a producdo de servigos aos cidaddos cujo numero de utente do SNS for
indicado pela ACSS deve ser descrita da mesma forma que é utilizada para a
faturacado a entidades terceiras e valorizada aos pregcos que constam da Portaria
de pregos do SNS que se encontrar em vigor na altura da prestag¢édo do servigo.

O fornecimento desta informagdo nao tem qualquer impacto no contrato
programa, devendo a faturagdo habitual a ACSS continuar a incluir esta
producéao.
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Aspetos Técnicos (Comunicagdo por Ficheiro)

O fornecimento da informacédo é efetuado através de um novo ficheiro de texto,
que devera ser remetido de acordo com as regras que a seguir se apresentam.

Formato do Ficheiro

A definicdo técnica do ficheiro encontra-se estipulada no Anexo a esta Circular
(Estrutura de Remessa dos Ficheiros), sendo que se trata de um ficheiro de
texto, de formato TXT.

Em termos gerais, o ficheiro segue uma estrutura orientada por linhas, sendo
que cada linha contém um numero pré-definido de campos de dados. Existem
trés (3) tipos de linha:

= Linha de cabecgalho (identificada pelo primeiro campo da linha, que
contém o digito “1”); apenas existe uma unica linha de cabegalho.

= Linhas de detalhe (identificada pelo primeiro campo da linha, que contém
o digito “2"); ha, no limite, pelo menos sempre 1 linha de detalhe, mas
sera habitual existirem muitas linhas de detalhe.

= Linha de rodapé (identificada pelo primeiro campo da linha, que contém o
digito “3”); apenas existe uma Unica linha de rodapé.

O nome do ficheiro deve seguir o seguinte template de construg¢do, conforme
referido no anexo: AAAAMM_NIPC_9999.TXT.

Contetdo do Ficheiro

Conforme referido nas segOes anteriores desta Circular, o ficheiro deve conter a
valorizagdo dos cuidados prestados a um conjunto pré-definido de utentes
(pertencentes a entidades da Administracdo Local), para um determinado
trimestre. Como tal, o detalhe previsto para o ficheiro - em cada uma das linhas
de detalhe do ficheiro — corresponde a um tipo especifico de cuidados de saude,
prestados em determinada quantidade, numa determinada data, a um
determinado utente, representado um determinado valor.

Neste sentido, o ficheiro ndo deve conter linhas repetidas. Caso 0 mesmo
cuidado tenha sido prestado multiplas vezes numa mesma data, para 0 mesmo
utente, deve essa quantidade vir refletida no campo “quantidade”.

Dado o ficheiro representar a valorizagcdo dos cuidados prestados num
determinado trimestre, devem as instituicdes prestadoras de cuidados de saude
assegurar que, na data de remessa do ficheiro correspondente ao trimestre N,
conseguem valorizar adequadamente todos os episddios e atos prestados nesse
mesmo trimestre (de acordo com a metodologia especifica acima descrita).



Remessa do ficheiro

Para o efeito, a ACSS disponibilizara um portal para upload do ficheiro, sendo
os detalhes de acesso e uso desse portal comunicados em breve.

O Presidente do Conselho Diretivo

Digitally Signed by Rui dos Santos
I

VO
K \ DN:CN=Rui dos Santos Ivo,
~ OU=Administracéo Central do
> Sistema de Saude IP, O=Ministério
7 L((,g,.;, da Saude, C=PT
ZZ L == Reason:

0N
Date: 2015-09-10T08:44:09

(Rui Santos Ivo)



Anexo

Estrutura (layout) dos ficheiros para a Remessa de Custos das Autarquias (RCA)

Ultima atualizagdo: 2015.08.21

Estrutura (layout) do ficheiro:

Todos os campos tém comprimento fixo. A estrutura dos registos/campos (layout) esta
definida nos separadores - 'Header, Detalhe e Footer'.

Caracteres validos:

Os ficheiros de custos das autarquias tém que ser construidos no formato TXT (codificagao de
caracteres UTF-8, podendo ser utilizado ASCII em alternativa) Ndo podem existir linhas em
branco, nomeadamente antes da linha ‘Header', no meio de linhas 'Detalhe’, nem ap6s a linha
'Footer'. Nao pode ser incluido nenhum caracter especial no final do ficheiro (ex: o caracter
ASCII 26 usado em sistemas IBM).

Ordenagao dos registos:

As linhas/registos sdo ordenados:
1.%) pelo campo TIPOLINHA
2.°) pelo campo NUMUTENTE (respeitante as linhas de detalhe)
3.°) pelo campo CODCSAUDE (respeitante as lihas de detalhe)

Nome do ficheiro:
AAAAMM_NIPC_9999.TXT (cada ficheiro tem que ter um nome Unico)

em que: AAAAMM é o ano e més do inicio do periodo dos dados (corresponde ao campo
ANO_MES_INICIO na segéo Header)
NIPC é o Numero Individual de Pessoa Coletiva da entidade remetente (9 caracteres)
9999 ¢ o numero de sequéncia do ficheiro no ano (1, 2, ..., 33, 34, ...); corresponde
ao campo NUMFICHEIRO na se¢do Header



ADMINISTRAGAQ CENTRAL
DO SISTEMA DE SAUDE, IP

Secgédo de HEADER (apenas uma s6 linha)

Campo Definicdo |Comprimento [Decimais |Descri¢éo Valores possiveis / Formatagao Obs.
TIPOLINHA NUMBER 2 0]Tipo da linha 01 Tipo de registo de header
TIPOFICHEIRO NUMBER 1 0fValor fixo 1 Utilizado para permitir a existéncia de diferentes tipos de ficheiros
NIPC NUMBER 9 0|Numero individual de pessoa coletiva (NIPC) da instituicdo remetente Obrigatoriamente nove digitos NIPC da instituicdo hospitalar, ULS ou ARS responsavel pelos dados remetidos
NUMFICHEIRO NUMBER 4 0|NUumero de identificagéo (sequencial no ano) do ficheiro gi?gg:z (S:rre::;;?l;z;ezr:rsssgn:;tjoedrzz:agoo 1) Nao se pode repetir dentro do mesmo ano (evita envios repetidos ou duplicados)
ANO_MES_INICIO NUMBER 6 0[Més e ano do inicio do periodo a que correspondem os dados no ficheiro  |AAAAMM 23?2 ial;wg 1n Stgas)primeiro més do trimesire respetivo (por ex., 1° rimestre em
ANO_MES_FIM NUMBER 6 0[Més e ano do fim do periodo a que correspondem os dados no ficheiro AAAAMM Efgg:;g‘;ﬁ;te' 0 ultimo més do trimestre respetivo (por ex., 1° trimestre em 2015
DATAFICHEIRO DATE 8 Data de produgao (construgéo) do ficheiro, pelo sistema emitente AAAAMMDD Data de construgdo do ficheiro

Comprimento total do registo: 36

5/7




ADMINISTRAGAQ CENTRAL
DO SISTEMA DE SAUDE, IP

Secgdo de DETALHE (linhas podem repetir)

Campo Definigao Comprimento Decimais  |Descrigao Valores possiveis / Formatagao Obs.
TIPOLINHA NUMBER 2 0{Tipo da linha 02 Tipo de registo de detalhe
NUMUTENTE NUMBER 9 ol Némero de utente usar o§ nove espagos (se necessario, preencher
zeros a esquerda)
CODCSAUDE NUMBER 20 0 Cadigo do cuidado de satde prestado, referente ao sistema emissor (SONHO, |usar o‘s vinte espagos (se necessario, preencher Utiize cédigo intero do sistema respefivo
SINUS, CCF, etc.) zeros a esquerda)
TIPOACTO NUMBER 9 0| Codificagao interna do tipo de acto de satide, em cada sistema 01a ?9; usar os dois espagos (se necessario, usar  |Utilize codlﬁ’cal(;ao |nter?a para diferenciar os tipos de actos de satde (por ex., "01 -
zero a esquerda) Cosultas Médicas CSP")
DTACSAUDE DATE 8 Data de prestagdo do cuidado de satde AAAAMMDD 0O mesmo documento pode incluir linhas detalhe com datas diferentes
Q1D NUMBER 4 0|Quantidade de cuidados praticados 0001 a 9999; usar os quatro espacos (se necessario,
VALUNITARIO_EUROS NUMBER 16 2|Valor unitario a pagar pelo cuidado de satde, em Euros 99999999999999DD Nao incluir: sinal, separador decimal nem separador de milhares - ver nota
VALPAGAR_EUROS NUMBER 16 Valor total a pagar pelo cuidado de salde, em Euros (valor unitério @ pagar | ggqq9999999999py Néio incluir: sinal, separador decimal nem separador de milhares
pelo cuidado de salide vezes o campo 'QTD')
DESCSAUDE CHAR 200 Descrigio do cuidado de saude Se necessério, preencher com espagos até perfazer
200 caracteres
AREA_LIVRE CHAR 50 Para utilzaco discricionéria e livre por cada sistema emissor Se necessario, preencher com espagos até perfazer Podg sler utilizado pqr cada mstema parg conter dadf)s comp(zsnos (cqncatenagao
50 caracteres de codigos), que facilitem posterior despistagem da informacéo remetida
Comprimento total do registo: 327
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ADMINISTRACAQ CENTRAL
DO SISTEMA DE SAUDE, IP

Seccdo de FOOTER (apenas uma s6 linha)

Campo Definigao Comprimento Decimais  |Descrigao Valores possiveis / Formatagdo Obs.
TIPOLINHA NUMBER 2 0{Tipo da linha 03 Tipo de registo de footer
QTDTOTDET NUMBER 5 0|Total de linhas de detalhe do ficheiro alinhado a direita

E o somatério do campo VALPAGAR_EUROS das linhas 'Detalhe'. Nao incluir:

VALTOTAL_EUROS NUMBER 16 ) . !
sinal, separador decimal nem separador de milhares

N

Valor total em Euros 99999999999999DD

Comprimento total do registo: 23

77
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