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CIRCULAR NORMATIVA

Para: Instituicoes do Servico Nacional de Saide (SNS)

Assunto: Consolidagio de contas do Servigo Nacional de Salde - Informagéo de suporte ao
processo de consolidagao de contas do exercicio de 2012

1. Nos termos do disposto na Orientagdo n.° 1/2010 — Orientagdo genérica relativa a
consolidag@o de contas no &mbito do setor publico administrativo, aprovada pela Portaria n.
47412010, de 1 de julho, a Administragdo Central do Sistema de Saude, |.P. (ACSS) € a
entidade méae do Grupo Plblico da Salde, sendo, nessa qualidade, responsavel pela
elaboragao das contas consolidadas do Grupo.

2. As instituigdes constantes do anexo 1 a presente circular, constituem entidades consolidadas
do Servigo Nacional de Satde (SNS), que constitui um dos perimetros de consolidagéo do
Grupo Publico da Saude.

3. Assim, no ambito das responsabilidades atribuidas a ACSS no dominio da consolidagao de
contas do setor plblico da salde, determina-se que até ao dia 26 de abril de 2013, todas as
entidades constantes do anexo 1, remetem a ACSS a seguinte informagéo de suporte ao
processo de consolidagao de contas do exercicio de 2012:

3.1.Balancetes finais do exercicio de 2012, em formato XML, por via dos Servigos Online da
Gestao Financeira (upload em www.acss.min-saude.pt/so-uogf):

3.1.1.Balancete antes de regularizagdes (dezembro), correspondente ao més 13;

3.1.2.Balancete apos regularizagdes e antes do apuramento de resultados (dezembro),
correspondente ao més 14;

3.1.3.Balancete apos apuramento de resultados (dezembro), correspondente ao més 15.
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3.2. Balango e Demonstragéo de resultados, em formato XML, por via dos Servigos Online
da Gestdo Financeira (upload em www.acss.min-saude.pt/so-uogf):

3.2.1.Demonstragao dos resultados por natureza, ML, correspondente ao més 14;
3.2.2.Balango, em formato XML, correspondente ao més 15;

3.3.Demonstrag&o de fluxos de caixa (método direto), conforme modelo constante do anexo
2, através de ficheiro em formato excel, disponivel em:

PULSAR »» Pagina Inicial »» Unidade de Or¢camento e Controlo »» UOC Area Publica
» Pagina de Apoio a Consolidagdo de Contas do MS »» Ficheiros de Apoio a
Consolidacao de 2012.

Apods o preenchimento completo do ficheiro, deve submeter o mesmo por via dos Servigos
Online da Gest&o Financeira (upload em www.acss.min-saude.pt/so-uogf), de acordo com as
seguintes instrugbes:

o Apos aceder aos Servigos Online, devera utilizar a funcionalidade “Envio de
Ficheiros para a ACSS", na segéo de “Upload de Ficheiros”

o Nao altere o nome do ficheiro; é obrigatério que o ficheiro detenha a seguinte
estrutura de nome: DFCAIXA_201212_XXXX.xIsx onde “XXXX" corresponde
ao codigo numérico SIEF da instituicdo

o Pode gravar o ficheiro como folha de calculo Excel versdo 97-2003 (.xls) ou

2007 (.xIsx); ambas serdo aceites

o A informagdo deve reportar-se a 2012-12-31, respeitando as instrucbes que

constam no ficheiro de reporte.

3.4. Relatorio e contas, acompanhado da certificagéo legal de contas, ambos reunidos em
documento (nico de formato pdf, de acordo com as seguintes instrugdes:

o Apbs aceder aos Servicos Online, devera utilizar a funcionalidade “Envio de
Ficheiros para a ACSS”, na segao de “Upload de Ficheiros”:

o E obrigatorio que o ficheiro detenha a seguinte estrutura de nome:
RC2012_201212_XXXX_v01.pdf onde “XXXX" corresponde ao codigo

numerico SIEF da institui¢éo;
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o Em caso do ficheiro ser excessivamente pesado (acima de 8 MB), deve reparti-
lo em varias partes, nomeando cada parte conforme exemplos em baixo:
= RC2012_201212_XXXX_v01.pdf (12 parte do ficheiro, inferior a 8 MB)
= RC2012_201212_XXXX_v02.pdf (22 parte do ficheiro, inferior a 8 MB)
= RC2012_201212_XXXX_v03.pdf (32 parte do ficheiro, inferior a 8 MB)

= Elc... (lantas paries quanio as necesséaiias)

3.5. Anexos as demonstragoes financeiras
3.5.1.Preenchimento, na intranet Pulsar do inquérito: “Informagdo para o anexo
consolidado 2012".

3.5.2.Anexos, através do preenchimento de formulario, nos servigos online da ACSS:
3.5.2.1.  Formulario “Anexo 6 — Movimento do ativo imobilizado”;
3.56.2.2.  Formulério “Anexo 7 — Amortizagoes e provisoes”;
3.5.23.  Formulario “"Anexo 8 — Reavaliagbes”;
3.5.24.  Formulario “Anexo 9 — Bens em regime de locagao financeira”;
3.5.25.  Formulario “Anexo 10 - Provisdes acumuladas’;

3.5.26.  Formulario “Anexo 11 - Variagao nas contas da classe 5".

3.6. Mapas de operagdes intra-grupo, por via dos Servigos Online da Gestdo Financeira
(upload em www.acss.min-saude.pt/so-uogf), conforme as especificagbes apresentadas
nos anexos 3 e 4:

3.6.1.Mapa de movimentos contabilisticos do exercicio (anexo 3);
3.6.2.Mapa de saldos de contas de balango (anexo 4).

O Presidente do Conselho Diretivo

(Joao Carvalho das Neves)
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ENTIDADES DO SERVICO NACIONAL DE SAUDE (SNS) - 2012

NOME DA INSTITUICAO COD.SIEF | TP.
Administragdo Central do Sistema de Saude, I.P. 1 SPA
Instituto Portugués do Sangue e da Transplantacdo, I.P. 13 SPA
Centro de Histocompatibilidade do Norte 17 SPA
Centro de Histocompatibilidade do Centro 20 SPA
Centro de Histocompatibilidade do Sul 21 SPA
Instituto Nacional de Saude Dr.Ricardo Jorge, I.P. 22 SPA
Hospital de José Luciano de Castro - Anadia 109 SPA
Hospital Visconde de Salreu - Estarreja 111 SPA
Hospital Dr.Francisco Zagalo - Ovar 112 SPA
Hospital Arcebispo Jodo Criséstomo - Cantanhede 115 SPA
Centro de Medicina de Reabilitagao Dr.Rovisco Pais 141 SPA
Instituto Oftalmoldgico Dr. Gama Pinto 147 SPA
Maternidade Dr.Alfredo da Costa 149 SPA
Hospital Distrital de Agueda 162 SPA
Administracao Regional de Saude do Norte 891 SPA
Administracao Regional de Saude do Centro 892 SPA
Administracao Regional de Saude de Lisboa e Vale do Tejo 893 SPA
Administracao Regional de Saude do Alentejo 894 SPA
Administracao Regional de Sadde do Algarve 895 SPA
Centro Hospitalar de Torres Vedras 913 SPA
Centro Hospitalar Psiquiatrico de Lishoa 950 SPA
Centro Hospitalar do Oeste Norte 952 SPA
Centro Hospitalar da Cova da Beira, E.P.E. 1001 SEE
Centro Hospitalar do Médio Tejo, E.P.E. 1003 SEE
Hospital Distrital da Figueira da Foz, E.P.E. 1008 SEE
Hospital Santa Maria Maior, E.P.E. - Barcelos 1005 SEE
Hospital Distrital de Santarém, E.P.E. 1010 SEE
Hospital Garcia da Orta, E.P.E. - Almada 1012 SEE
Hospital Infante D.Pedro, E.P.E. - Aveiro 1014 SEE
Unidade Local de Saude de Matosinhos, E.P.E. 1018 SEE
Instituto Portugués de Oncologia - Coimbra, E.P.E. 1029 SEE
Instituto Portugués de Oncologia - Lisboa, E.P.E. 1030 SEE
Instituto Portugués de Oncologia - Porto, E.P.E. 1031 SEE
Centro Hospitalar do Barlavento Algarvio, E.P.E. 1033 SEE
Centro Hospitalar de Lisboa Ocidental, E.P.E. 1034 SEE
Centro Hospitalar de Setubal, E.P.E. 1035 SEE
Hospital do Espirito Santo, de Evora, E.P.E. 1039 SEE
Centro Hospitalar de Lisboa Central, E.P.E. 1040 SEE
Centro Hospitalar Tras-os-Montes e Alto Douro, E.P.E. 1042 SEE
Centro Hospitalar do Médio Ave, E.P.E. 1043 SEE
Centro Hospitalar do Alto Ave, E.P.E. 1044 SEE
Centro Hospitalar Vila Nova de Gaia / Espinho, E.P.E. 1045 SEE
Unidade Local de Saude do Norte Alentejano, E.P.E. 1046 SEE
Centro Hospitalar do Porto, E.P.E. 1047 SEE
Centro Hospitalar do Tamega e Sousa, E.P.E. 1048 SEE
Centro Hospitalar de Lisboa Norte, E.P.E. 1049 SEE
Centro Hospitalar Povoa do Varzim - Vila do Conde, E.P.E. 1051 SEE
Hospital Central de Faro, E.P.E. 1052 SEE
Unidade Local de Saude do Alto Minho, E.P.E. 1053 SEE
Unidade Local de Satde da Guarda, E.P.E. 1054 SEE
Unidade Local de Saude do Baixo Alentejo, E.P.E. 1055 SEE
Hospital Magalhdes Lemos - Porto, E.P.E. 1056 SEE
Centro Hospitalar de Entre Douro e Vouga, E.P.E. 1057 SEE
Hospital Prof.Doutor Fernando Fonseca, E.P.E. 1058 SEE
Centro Hospitalar Barreiro Montijo, E.P.E. 1059 SEE
Hospital do Litoral Alentejano, E.P.E. 1060 SEE
Unidade Local de Satde de Castelo Branco, E.P.E. 1061 SEE
Hospital do Curry Cabral, E.P.E. 1062 SEE
Centro Hospitalar de Sdo Jodo, E.P.E. 1063 SEE
Centro Hospitalar e Universitario de Coimbra, E.P.E. 1064 SEE
Centro Hospitalar do Baixo Vouga, E.P.E. 1065 SEE
Centro Hospitalar Tondela-Viseu, E.P.E. 1066 SEE
Centro Hospitalar de Leiria-Pombal, E.P.E. 1067 SEE
Unidade Local de Satde do Nordeste, E.P.E. 1068 SEE
Unidade Local de Saude do Litoral Alentejano, E.P.E. 1069 SEE
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Consolidacao de Contas - Entidades do SNS - 2012

Al (X]
: Instituto
Esggf;:a A Mc’::‘mi“ Portugués do |  Centro de
Demonstragio de fluxos de caixa (método direto) ENTIDADE! Controlo pz*:i’:];; gi:;za;;e Tg:i’ﬂ;‘:;o' T;T;ﬂ?‘;‘ﬁ'
=t 1P.
N.A. ~ SPA | SPA SPA
7 1 13 17
Actividades Operacionais
Recebimentos de clientes 0,00
Pagamentos a fomecedores 0,00
Pagamenlos ao pessoal 0,00
Fluxos gerados pelas operagdes 0,00 - 0,00 0,00 0,00 0,00
Pagamentofrecebimento do imposto sobre o rendimento 0,00
Outros pagamantosirecebimentos relativos A actividade operacional 0,00
Fluxos gerados antes das rubricas extraordindrias 0,00 - 0,00 0,00 0,00 0,00
Recebimentos relacionados com rubricas extraordinarias 0,00
Pagamentos relacionados com rubricas extraordindrias 0,00
Fluxos das Actividades Operacionais (1) 0,00 - 0,00 0,00 0,00 0,00
Actividades de Investimento |
Recebimentos provenientes de: 0,00 - 0,00 0,00 0,00 0,00
Investimentos financeiros 0,00
Imobilizagdes corpreas 0,00
Imobilizagbes incorpdreas 0,00
Juros e proveitos similares 0,00
Dividendos 0,00
Qutros 0,00
Subsidios de investimento 0,00
Pagamentos respeitantes a: 0,00 - 0,00 0,00 0,00 0,00
Investimentos financeiros 0,00
Imobilizagbes corpbreas 0,00
Imaobilizagdes incorpireas 0,00
Qutros (inclui: Imobil.em curso; Bens de dominio plblico; outros) 0,00
Fluxos das Actividades de Investimento (2) 0,00 - 0,00 0,00 0,00 0,00
Actividade de Financiamento | |
Recebimentos provenientes de: 0,00 - 0,00 0,00 0,00 0,00
Empréstimos obtidos 0,00
Aumentos de capital, prestagdes suplementares e prémios de emissao 0,00
Subsidios e doagdes 0,00
Venda de acqdes (quotas) proprias 0,00
Qutros 0,00
Cobertura de prejuizos 0,00
Pagamentos respeitantes a: 0,00 - 0,00 0,00 0,00 0,00
Empréstimos obtidos 0,00
Amortizagao de contralos de locagao financeira 0,00
Juros & custos similares 0,00
Dividendos 0,00
Redugio de capital e prestagdes suplementares 0,00
Aquisicao de acgdes (quotas) proprias 0,00
Outros (Inclui: Transferéncias correntes concedidas; Outros) 0,00
Fluxos das Actividades de Financiamento (3) 0,00 - 0,00 0,00 0,00 0,00
Variagdo de caixa e seus equivalentes (4) = (1) + (2) + (3) 0,00 - 0,00 0,00 0,00 0,00
Efgito das diferengas de cambio 0,00
Caixa e seus equivalentes no inicio do periodo 0,00
Alteragdo do perimetro de consolidagdo (Aplicavel apenas as contas consolidadas) 0,00
Caixa e seus equivalentes no fim do periodo 0,00
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MAPA DE MOVIMENTOS CONTABILISTICOS DO EXERCICIO de 2012

Pretende-se obter todos os registos contabilisticos efetuados no exercicio de 2012, respei aoperagdes realizadas entre a vossa instituigéo e outras
instituicbes do perimetro de consolidagdo do Servigo Nacional de Sadde (SNS).
| FORMATO DO WAPA |
|E:en:icio: 2012
[Nome Entidade Emitente:
{Codigo SIEF:
Fluxo Econémico (proveitos e custos) | Fluxo Tesouraria (recebimentos e pagamentos)

NIFda | Tipode | N°de | Datado | Datade | Conta Conta

Entidade terceira do SNS | entidade |d d t| docursnt |contatiieng] dabitaid| S [ warer | D98 | Coma | onisal wier
. creditada contabilizagao | debitada

terceira to o o L] a a
[ EXEMPLOS DE REGISTOSNESTE MAPA
[Exercicio: 2012
[Nome Entidade Emitente; |  XYZ
[Cedigo SIEF: 1234

Fluxo Econémico {proveitos e } |Fluxo T ia (recebimentos e pag )
NIFda | Tipode | N°de | Datado Datade | Conta i Dita e _ Conta
n
Entidade terceira do SN tidade |d d t| document | contabilizag | debitad val i Val
ntidade terceira do SNS . umen ilizag creditada| V2" contsoiizantie] obhaie creditad| Valor

terceira to 4] o ao a a
| 48C [1234s6088]  xx [ 12345 [o4-11-2010] 28-04-2012 | 21513 [ 7122611 [230.55] 07-06-2012 [ Classe 1 | 21513 | 23055 |
| ABC [123456989]  xx | 75899 [04-10-2012] 22-10-2012 [6218135[26681115] 110.85| 23-11-2012 | 26631115 [Classe 1] 11085 |
[ ABC [123456989]  xx [ 895623 [04-04-2012] 30-04-2012 [ 21513 | 7121617 [325.75] [ [ | |

Se a fatura n." 895623 ndo tiver sido cobrada no exercicio de 2012, ndo devem ser preenchidos os campos do fluxo financeiro.O valor por receber (325.75€) devera constar do
mapa de saldos em aberlo no fim do exercicio de 2012 {ver 1° exemplo, no mapa de saldos)

ABC [123456989]  xx [ 552135 [02-11-2011] 30-11-2011 [ 21513 [ 7122611 [235,45]

Esta operagao ndo deve ser registada neste Tcheiro, pors a falura 4 fol conlabilizada em 2011, € nao em 2012.9e, duranle o exercicio de 2012, a falura nao o cobrada, enfao o
saldo (235 45€) deve figurar no mapa de saldos em aberto no final do execricio de 2012 (ver exemplo 2, no mapa de saldos). Se a fatura for cobrada no exercicio de 2012 entdo
ver exemplo seguinfe

ABC 123456989]  xx | 552135 [02-11-2011] [ | [ | 06032012 | Classe! | 21513 | 23545

Paginalde 3
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Especificagdes Técnicas - ficheiro “Consolidagao: Movimentos do Exercicio”

(CLDExxxx.igi)

REGISTO (1% linha)

| CLDEXxxxx Nome-da-Instituigo ]

Exemplos:

CLDE1018 ULS Matosinhos
CLDE0022 Instituto Ricardo Jorge

Notas Adicionais: separar o inicio da string com o nome da instituig&o (texto livre), com um

espago vazio

| REGISTO (2% linha) ] ddmmaaaa a ddmmaaaa
Exemplo para o envio de fevereiro 2012: 01012012 a 28022012
Exemplo para o envio de dezembro 2012: 01012012 a 31122012

Notas Adicionais: a data a direita deve corresponder a do Ultimo dia do més a que o ficheiro se
reporta. A data a esquerda corresponde, sempre, ao do primeiro dia do inicio do exercicio (1 de

janeiro)

Registo de Movimentos (corpo do ficheiro)

CAMPO POSICAO COMPRIMENTO
Entidade Terceira SNS 1 25
NIF Entidade Terceira 26 9

Tipo Documento 35 2
Numero Documento 37 10
Data Documento 47 8
Data Contab.FIx.Econémico 55 8
Conta Debitada 63 20
Conta Creditada 83 20
Valor 103 18

Data Contab.Flx.Financeiro 121 8
Conta Debitada 129 20
Conta Creditada 149 20
Valor 169 18

Pagina 2 de 3
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| EXPLICAGAO DOS CAMPOS: |

Entidade Terceira SNS: Designagdo da Entidade Terceira (apenas entidades do SNS;
constantes do anexo 1).

NIF da Entidade: NIF da Entidade Terceira (apenas entidades do SNS, constantes; constantes
do anexo 1).

Tipo de Documento: Codigo livre, com tamanho de 2 carateres.

Nimero do Documento: Encosta a direita, com espagos em branco.

Data do Documento: Formaio: ano mes dia (aaaammdd).

Conta Debitada: Conta debitada, no ambito do fluxo economico (proveitos ou custos).
Conta Creditada: Conta creditada, no ambito do fluxo econémico (proveitos ou custos).

Valor: Dezoito posicoes, com duas casas decimais. Encosta a direita com espagos em branco.
Separador decimal é a virgula.

Conta Debitada: Conta debitada, no ambito do fluxo de tesouraria (recebimentos ou
pagamentos).

Conta Creditada: Conta creditada, no ambito do fluxo de tesouraria (recebimentos ou
pagamentos).

Valor: Dezoito posigtes, com duas casas decimais. Encosta a direita com espagos em branco.
Separador decimal € a virgula.

| NOTAS GENERICAS: |

i.  Os documentos devem ser registados pelo seu nimero identificativo, de forma precisa e
completa (sem abreviar ou alterar o nimero original do documento contabilistico);

ii. Todas as entidades terceiras devem ser identificadas através do seu numero de
identificagao fiscal (NIF),

iii. A instituicdo que emite o ficheiro deve ser identificada 1 s6 vez, no cabegalho do mapa,
através do seu codigo SIEF (4 digitos) — ver layout ja referido;

iv.  Em cada linha do mapa, deve constar o NIF da entidade terceira.

Pagina3de3



Circular Normativa n.° 18/2013

Anexo 4

MAPA DE SALDOS DE CONTAS DE BALANGO NO FIM DO EXERCICIO DE 2012

Pretende-se obter todos os saldos, ativos e passivos (em aberto no fim do exercicio), de contas do balango,
relativamente a operagdes realizadas com outras instituigoes do perimetro de consolidagéo do Servigo
Nacional de Satide (SNS), quer esses saldos resultem de operagdes do exercicio, quer tenham transitado
de exercicios anteriores. Neste ficheiro nao devem constar, portanto, contas de resultados; apenas de
balango. Em cada linha, s6 devera ser registada uma conta: com saldo devedor, ou com saldo credor.

FORMATO DO MAPA J
Exercicio: 2012
Nome Entidade Emitente:
Codigo SIEF:
[LDOS NO FIM DO EXERCICIO DE 20
NIFda | Tipode | N.Sde Data do Datade |Saldo Saldo
Entidade terceira do SNS | entidade |documen|document|document |contabilizag | deved credor Valor
terceira to 0 0 ao or
| EXEMPLOS DE REGISTOS NESTE MAPA
Exercicio: 2012
Nome Entidade Emitente: XYz
Codigo SIEF: 1234
[LDOS NO FIM DO EXERCICIO DE 2(
NIFda | Tipode | N.°de Data do Datade [Saldo Saido
Entidade terceira do SNS | entidade |documen|document|document | contabilizag|deved credor Valor
terceira to o o ao or
ABC [123456789] XX [ 895623 |04-04-2012 30-04-2012 | 21513 [325.75]
Ver 3°exemplo, no mapa de movimentos (ft.895623).
| ABC [123456789] XX | 552135 [02-11-2011] 28-12-2012 | 21513 [235.45]

Ver 4°exemplo, no mapa de movimentos (ft.6562135).

Paginalde3
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Especificagdes Técnicas - ficheiro “Consolidagao: “Saldos de Balango”

(CLDSxxxx.igi)

REGISTO (12 linha)

CLDEXxxxx Nome-da-Instituigao |

Exemplos:

CLDE1018 ULS Matosinhos
CLDEQ022 Instituto Ricardo Jorge

Notas Adicionais: separar o inicio da string com o nome da instituicao (texto livre), com um

espago vazio

REGISTO (2% linha)

ddmmaaaa a ddmmaaaa

Exemplo para o envio de fevereiro 2012:

Exemplo para o envio de dezembro 2012:

01012012 a 28022012
01012012 a 31122012

Notas Adicionais: a data a direita deve corresponder a do Ultimo dia do més a que o ficheiro se
reporta. A data a esquerda corresponde, sempre, ao do primeiro dia do inicio do exercicio (1 de

janeiro)

Registo de Saldos (corpo do ficheiro)

CAMPO POSIGAO COMPRIMENTO

Entidade Terceira SNS 1 25
NIF Entidade Terceira 26 9
Tipo Documento 35 2
Numero Documento 4 10
Data Documento 47 8
Data Contabilizagdo 55 8
Saldo Devedor 63 20
Saldo Credor 83 20
Valor 103 18
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[ EXPLICACAO DOS CAMPOS: |

Entidade Terceira SNS: Designacdo da Entidade Terceira (apenas entidades do SNS;
constantes do anexo 1).

NIF da Entidade: NIF da Entidade Terceira (apenas entidades do SNS, constantes; constantes
do anexo 1).

Tipo de Documento: Codigo livre, com tamanho de 2 carateres.
Numero do Documento: Encosta a direita, com espagos em branco.
Data do Documento: Formalo; ano més dia (aaaammdd).

Saldo Devedor: Saldo devedor, em contas de balango.

Saldo Credor: Saldo credor, em contas de balanco.

Valor: Dezoito posigoes, com duas casas decimais. Encosta a direita com espagos em branco.
Separador decimal é a virgula.

| NOTAS GENERICAS: |

i, Os documentos devem ser registados pelo seu nimero identificativo, de forma precisa e
completa (sem abreviar ou alterar o niimero original do documento contabilistico);

i,  Todas as entidades terceiras devem ser identificadas afravés do seu numero de
identificagéo fiscal (NIF);

ii. A instituigéo que emite o ficheiro deve ser identificada 1 s6 vez, no cabegalho do mapa,
através do seu codigo SIEF (4 digitos) — ver layout ja referido;

iv.  Em cada linha do mapa, deve constar o NIF da entidade terceira.
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