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CIRCULAR INFORMATIVA

Para: Hospitais EPE e SPA

Assunto: Regulamento do Gabinete de Codificaga@o e Auditoria Clinica (GCAC)

Com a Circular Normativa N° 1/89 foi formalizada a adopgéo do sistema de classificagéo de
doentes em Grupos de Diagnéstico Homogéneos (GDH) como instrumento de financiamento e
de controlo de gestdo. A manutencao deste sistema de classificacdo de doentes tem sido
desenvolvida, em colaboragdo com a ACSS, ao longo destes anos, através da actividade dos
medicos auditores e codificadores clinicos e dos gabinetes de codificagdo das instituigoes
hospitalares, termos em que consideramos necessario formalizar linhas orientadoras que devem

reger esta actividade.

Nesse sentido, pretende-se com esta Circular fazer um melhor enquadramento das linhas
orientadoras da actividade, competéncias e funcionamento do Gabinete de Codificagdo e
Auditoria Clinica (GCAC):

O Gabinete de Codificagao e Auditoria Clinica devera funcionar na dependéncia do Conselho

de Administragao da Instituigao.

O GCAC tem como miss&o a realizagéo da codificagdo clinica dos episodios de internamento
e ambulatorio médico e cirirgico e respectivo agrupamento em GDH, a realizagdo de
auditorias internas, no cumprimento das regras de codificagdo da CID-9MC.

As actividades de codificagéo clinica e de auditoria devem ser realizadas por médicos com
competéncia, adquirida “exclusivamente” através dos cursos de codificagdo clinica e
competéncia em auditoria ministrados pela ACSS.

Preferencialmente, os médicos codificadores e auditores devem estar habilitados para

realizar a codificacdo de qualquer area clinica.
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Para a realizagdo das suas actividades o GCAC devera dispor de espago fisico proprio,
dotado dos recursos materiais necessarios para o desenvolvimento da sua actividade e

apoio administrativo que garanta o bom funcionamento do mesmo.

No sentido de melhor desenvolver a sua actividade, o0 GCAC devera interagir com a
Direcgao Clinica, a Direcgéo das Areas de Produgdo/Gestéo de doentes e outros gabinetes,
ou Servigos da Instituicdo, de forma a garantir a melhoria continua dos registos clinicos e a
uniformizagdo dos procedimentos administrativos, imprescindiveis para uma correcta

codificagéo e agrupamento em GDH.

O GCAC devera ter um regulamento intemo, aprovado pelo Conselho de Administragéo e

divulgado a toda a Instituigdo, com as normas e regras de funcionamento do mesmo.

Como orientagéo, a ACSS apresenta alguns dos aspectos que devem ser incluidos no

referido regulamento:

1) Missao e Objectivos;
2) Constituicao do Gabinete (Secretariado, Médicos Codificadores e Médico Auditor);
3) Metodologia, Procedimentos e Circuitos de Funcionamento;
4) Competéncias:
a) O Médico Codificador devera, entre outras fungdes:

e Codificar os episddios clinicos, apos a alta do doente, com base no processo
clinico e segundo as normas de codificagéo clinica (de acordo com a CID-9MC);

e Articular com o Médico Auditor sempre que haja necessidade de clarificagdo de
informagao clinica ou da aplicacéo correcta das regras de codificagao;

e Proceder a correcgdo dos episédios que lhe forem entregues pelo Médico
Auditor.

b) O Médico Auditor devera, entre outras fungdes,

e Realizar auditoria aos episodios agrupados em GDH,;

e Articular com a Direcgéo Clinica, responsaveis pelas Areas ou Servigos com
vista a resolug@o de problemas surgidos quanto ao contetdo e a qualidade da
informagao clinica;

e Apreciar e propor resposta as contestagbes recebidas pela Instituicdo sobre

codificacéo e agrupamento de episodios em GDH;
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e Participar na analise das estimativas/propostas de produgdo para o contrato-
programa, ou de actividade relacionada com novos programas de financiamento
e na atribuicdo de cadigos quando existir a introdugéo de uma nova técnica;

e Fomentar o ensino e a actualizagéo técnica dos Médicos Codificadores, através
de resolugdo de casos-problema detectados no ambito das auditorias dos

processos codificados.

Nos Centros Hospitalares ou Grupos Hospitalares em que existam vérios Médicos Auditores
aconselha-se a designagéo/nomeagao de um Médico Auditor Coordenador, de modo a garantir a
eficaz articulagéo e funcionamento do(s) GCAC da Instituigéo.

De salientar por fim, que o Gabinete de Codificagéo e Auditoria Clinica devera desenvolver a sua
actividade em colaboragéo estreita com o Conselho de Administragédo e Servigos de Apoio

Clinico, no sentido de contribuir para optimizar e melhorar a informagéo e a gestao da Instituigao.

O Presidente do Conselho Directivo

Al
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(Manuel Teixeira)
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